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LINEAMIENTOS Y FORMATOS PARA LA FISCALIZACION DE LOS
RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES A LAS QUE PERTENEZCAN
LAS Y LOS OBSERVADORES ELECTORALES LOCALES EN EL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

1. El objeto de los presentes lineamientos consiste en establecer las reglas para el registro contable de las
operaciones que realicen las Organizaciones a las que pertenezcan las y los Observadores Electorales
locales, respecto de la rendicion de cuentas y fiscalizacion sobre el origen, monto y aplicacion del
financiamiento que obtengan para el desarrollo de sus actividades de observacién electoral.

2. El procedimiento de fiscalizacion comprende el ejercicio de las funciones de comprobacion,
investigacion, informacion, asesoramiento, inspeccion y vigilancia, con el fin de verificar la veracidad de lo
reportado por la Organizacion, asi como el cumplimiento de las obligaciones que en materia de
financiamiento y gasto imponen las leyes de la materia y, en su caso, la imposicién de sanciones, de
conformidad con la LEGIPE, la Ley Electoral, los Lineamientos y demas disposiciones aplicables.

3. Estos lineamientos son de observancia obligatoria para las Organizaciones a las que pertenezcan las y
los Observadores Electorales locales.

4. Para efectos de los lineamientos se entendera por:

a) Comisién: Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas del Instituto Estatal Electoral
de Baja California Sur.

b) Constitucion Federal: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

c) Constitucion Local: Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.

d) Consejo General: Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

e) DEPPP: Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.

f) Instituto: Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

g) Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral.

h) Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

i) LEGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

) Lineamientos: Lineamientos y formatos para la fiscalizacion de los recursos de las
organizaciones de observadores electorales, acreditados ante el Instituto Estatal Electoral de
Baja California Sur.

k) NIF: Normas de Informacién Financiera emitidas por el Consejo Mexicano de Normas de
Informacién Financiera, A.C.

1) Organizaciones: Organizaciones a la que pertenezcan las y los observadores electorales
locales.

m) Reglamento de Fiscalizacién: Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral,
aprobado mediante acuerdo INE/CG263/2014, con las modificaciones aprobadas mediante
acuerdos INE/CG350/2014, INE/CG1047/2015, INE/CG320/2016, INE/CG875/2016,
INE/CG68/2017, INE/CG409/2017 e INE/CG04/2018.

n) UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
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TITULO II.
DE LA FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES.
Capitulo Primero
De la Contabilidad

5. Las organizaciones deberan realizar el registro de los ingresos y gastos; presentar la documentacion
comprobatoria del manejo de los recursos y efectuar la entrega del informe acorde a lo sefialado en los
Lineamientos.

6. La contabilidad se considerara a partir de la fecha de registro ante el Instituto Nacional y hasta la
conclusién del procedimiento de fiscalizacién, incluso en fecha posterior a la jornada electoral.

7. Las organizaciones deberan contar con una persona responsable de finanzas que se encargue de la
presentacion del informe, la cual debera acreditarse ante la DEPPP.

8. La contabilidad de las Organizaciones debera realizarse en un sistema que reldna los requisitos
estipulados en las NIF.

9. La DEPPP brindara la orientacidon y asesoria necesaria para el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en los lineamientos.

Capitulo Segundo
De los ingresos

10. Todos los ingresos obtenidos por las Organizaciones de observadores electorales deberan depositarse
en una cuenta bancaria a nombre de las propias organizaciones. Los estados de cuenta que sirvan de
respaldo a los depdsitos realizados a favor de las Organizaciones de que se trate, deberan ser presentados
junto con el informe sobre el origen, monto y aplicacién del financiamiento que obtengan para el desarrollo
de sus actividades relacionadas directamente con la observacion que realicen.

11. Los ingresos provenientes de integrantes de las Organizaciones estardn conformados por las
aportaciones en efectivo 0 en especie, realizados de forma libre y voluntaria por personas fisicas con
residencia en el pais.

Las aportaciones en efectivo deberan depositarse en la cuenta sefialada en el numeral anterior.

12. Los ingresos en efectivo o en especie, que reciban las Organizaciones deberan estar sustentados con
la documentacién original correspondiente y registrarse contablemente, es decir, los que sean en efectivo
cuando se realice el depdsito en la cuenta bancaria, transferencia electrénica o cuando sea en numerario,
los que son en especie cuando se reciba el bien o la contraprestacion. Los registros contables deberan
separar en forma clara los ingresos que tengan en especie de aquellos que reciban en efectivo.

13. La DEPPP podréa requerir a las Organizaciones para que presenten los documentos originales que
respalden los movimientos bancarios que se deriven de sus estados de cuenta.

14. La persona responsable de finanzas debera autorizar la impresién de los recibos foliados que se
expediran para amparar las aportaciones recibidas, segun el formato correspondiente como anexo 2-B del
presente Lineamiento para aportaciones en efectivo y en especie.

Se debera llevar un control de folios de recibos expedidos por concepto de aportaciones de financiamiento
privado, conforme al formato 2-A de los Lineamientos.
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15. Los recibos se imprimiran en original y dos copias, y se deberan expedir en forma consecutiva. El
original debera entregarse a quien hizo la aportacién, una copia sera remitida a la persona responsable de
finanzas de la Organizacién, quien debera anexarla a la poéliza de ingresos correspondiente, y la otra
permanecera en poder de quien haya recibido el pago de la cuota.

Los recibos deberan contener todos y cada uno de los datos sefialados en el anexo 2-B y se llenaran de
manera que los datos resulten legibles en todas las copias.

16. Las Organizaciones no podran obtener financiamiento por concepto de préstamos personales en
efectivo, cheques, transferencias bancarias o instrumentos similares de personas fisicas o morales.

Se entiende por préstamos personales a las operaciones que realicen las Organizaciones con terceros y
que son distintas a la adquisicién de bienes o servicios con proveedores o prestadores de servicios, cuyos
créditos pueden estar pactados en contratos o documentos mercantiles.

No se deberan suscribir contratos de mutuo para la obtencion de financiamiento de personas fisicas y
morales.

17. Los estados de cuenta deberan conciliarse mensualmente, por lo que junto con las mismas
conciliaciones se remitirdn a la DEPPP con el informe respectivo.

Los recibos expedidos, las fichas de depdésito con sello del banco en original y las copias de los
comprobantes impresos de las transferencias electronicas, con el nUmero de autorizacion o referencia
emitido por el banco, deberan conservarse anexas a las pdlizas de ingresos correspondientes y adjuntar
los comprobantes idéneos de acuerdo con el tipo de operacion y la localidad en que se efectud y remitirse
junto con el informe.

18. Los ingresos en efectivo deberdn documentarse con lo siguiente:

a) Original de la ficha de depésito o comprobante impreso de la transferencia electrénica en donde
se identifique la cuenta bancaria de origen y destino.

b) El recibo de aportaciones de simpatizantes o militantes en efectivo, acompafiado de la copia
legible de la credencial de elector, segun corresponda.

c) Los ingresos derivados de autofinanciamiento, ademas de la ficha de depésito, deberan ser
documentados con una descripcion detallada de los eventos realizados conforme al anexo 2-D
de los Lineamientos.

19. Se consideran aportaciones en especie:

a) Las donaciones de bienes muebles;

b) El uso de los bienes muebles o inmuebles otorgados en comodato a la Organizacion;

c) La condonacion de la deuda principal o sus accesorios a favor de las Organizaciones distintas a
contribuciones, por parte de las personas distintas a las sefialadas en el articulo 54 de la LGPP

d) Los servicios prestados a las Organizaciones a titulo gratuito, con excepcién de los prestados
por personas afiliadas que no tengan actividades mercantiles o profesionales y que sean
otorgados gratuita, voluntaria y desinteresadamente.

20. Los ingresos por donaciones de bienes muebles que reciban los sujetos obligados deberan registrarse
conforme a su valor comercial, determinado de la forma siguiente:

a) Si el tiempo de uso del bien aportado es menor a un afio y se cuenta con la factura
correspondiente, se debera registrar el valor consignado en tal documento.
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b) Si el bien aportado tiene un tiempo de uso mayor a un afio, y se cuenta con la factura
correspondiente, se registrara a valor nominal.

c) Si no se cuenta con la factura del bien aportado y éste tiene un valor aproximado menor al
equivalente a un mil dias del valor diario de la UMA, se determinara a través de una cotizacion.

d) Si no se cuenta con la factura del bien aportado, y éste tiene un valor aproximado mayor al
equivalente a un mil dias del valor diario de la UMA, se determinara de conformidad con lo
establecido en el articulo 26 del Reglamento de Fiscalizacion.

e) En toda donacion de equipo de transporte, ya sea terrestre, aéreo o acuatico, tales como
automoviles, autobuses, aviones y embarcaciones, entre otros, se debera contar con el contrato
y con la factura correspondiente a la operacién por la que se haya transferido al donante la
propiedad previa de dicho bien.

21. Para determinar el valor de registro como aportaciones de uso de los bienes muebles o inmuebles
otorgados en comodato que no correspondan al valor nominal, las Organizaciones presentaran el contrato
correspondiente, el cual, ademés de lo que establezca la ley civil aplicable, deberd contener la clave de
elector de la persona que otorga el bien en comodato, y especificar la situacién que guarda dicho bien.

Se debera adjuntar a la pdliza de registro, copia de la documentacion que acredite la propiedad o dominio
del bien otorgado en comodato por parte del aportante.

22. El autofinanciamiento estara constituido por los ingresos que obtengan de sus actividades
promocionales, tales como conferencias, espectaculos, rifas y sorteos, eventos culturales, ventas
editoriales, asi como cualquier otro similar que realicen para allegarse de fondos, los que estaran sujetos
a las leyes correspondientes a su naturaleza.

En el caso de los espectaculos, eventos culturales y conferencias, notificaran a la DEPPP sobre su
celebracién, con al menos 10 dias habiles de anticipacion. En estos casos, la DEPPP podra designar a su
personal para que asista y lleve a cabo la verificacion correspondiente. La autoridad confirmara por escrito
la asistencia y el propdsito de la verificacion.

En todo caso, las Organizaciones entregaran a la DEPPP elementos de conviccion respecto de la
veracidad de los espectaculos o evento cultural referido.

En los informes deberan reportarse por separado la totalidad de los ingresos obtenidos y de los egresos
realizados, con motivo de las actividades de autofinanciamiento.

23. Los ingresos por autofinanciamiento que reciban, estaran registrados en un control por cada evento,
que deberd precisar la naturaleza, la fecha en que se realice, asi como contener nimero consecutivo, tipo
de evento, forma de administrarlo, fuente de ingresos, control de folios, nimeros y fechas de las
autorizaciones legales para su celebracion, modo de pago, importe total de los ingresos brutos obtenidos,
importe desglosado de los gastos, ingreso neto y, en su caso, la pérdida obtenida y nombre y firma de
quien sea responsable por cada evento, tal y como se establece en el anexo 2-C del presente Lineamiento.
Este control formara parte del sustento documental del registro del ingreso del evento.

Con lafinalidad de llevar un control del total de eventos realizados por las Organizaciones para la obtencién
de recursos por autofinanciamiento se debera presentar el detalle de los ingresos conforme al anexo 2-D
de los Lineamientos.

24. No esta permitido a las Organizaciones recibir financiamiento a través de colectas publicas.
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25. Las Organizaciones deberan rechazar aportaciones o donativos, en dinero o en especie, préstamos,
donaciones, condonaciones de deuda, bonificaciones, descuentos, prestacion de servicios o entrega de
bienes a titulo gratuito o en comodato de:

a) Los poderes ejecutivo, legislativo y judicial, asi como de los ayuntamientos del estado; los
poderes de otras entidades de la republica o la federacion y los 6rganos autonomos de la
federacion, estado o municipios.

b) Las dependencias, entidades u organismos de la administracién puablica federal, estatal o
municipal, centralizada o paraestatal.

c) Los partidos politicos, organizaciones sociales o adherentes a los mismos, personas fisicas o
morales extranjeras.

d) Los organismos internacionales de cualquier naturaleza.

e) Las ministras o ministros de culto, asociaciones, iglesias y agrupaciones de cualquier religion.

f) Las sociedades mercantiles.

9) Los sindicatos y las organizaciones patronales.

h) Las universidades publicas.

i) Las personas fisicas o morales no identificadas; y

) Personas u organizaciones relacionadas con la delincuencia organizada o sancionadas por
delitos contra la salud.

26. Las Organizaciones podran establecer en instituciones bancarias domiciliadas en México, cuentas,
fondos o fideicomisos para la inversion de sus recursos liquidos, a fin de obtener financiamiento por
rendimientos financieros.

27. Se consideraran ingresos por rendimientos financieros, los intereses que obtengan las Organizaciones

por las operaciones bancarias o financieras que realicen.

Capitulo Tercero
De los egresos

28. Los gastos que realicen las Organizaciones de observadores deberan estar vinculados Gnicamente
con las actividades relacionadas directamente con la observacién electoral.

29. Los egresos deberan registrarse contablemente y estar soportados con la documentacién original
expedida a nombre de la Asociacion Civil. Dicha documentacion debera cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion.

30. Las Organizaciones pueden comprobar gastos que, por circunstancias especiales, no es posible
comprobar con documentacién que cumpla con requisitos fiscales.

Las bitacoras podran ser utilizadas, en gastos de operacién del proceso electoral, exclusivamente en los
rubros siguientes:

a) Gastos en servicios generales.
b) Viaticos y pasajes.

Todo gasto que cuente con comprobante, pero que no redna los requisitos establecidos en los articulos
29 y 29-A del Cdédigo Fiscal de la Federacion, no podra reclasificarse a las bitacoras de gastos menores.

31. Limites para el uso de bitacoras en gastos de servicios generales:
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a) Los sujetos obligados deberan comprobar con documentacién que cumpla con requisitos
fiscales, cuando menos el noventa por ciento del gasto reportado en el rubro de servicios
generales.

b) Podran comprobar a través de bitacoras de gastos menores, hasta el diez por ciento del gasto
total reportado en el rubro referido.

c) Se consideraran gastos menores en servicios generales, los pagos realizados en una o multiples
operaciones a favor de un proveedor, por hasta el equivalente a noventa dias del valor diario de
la UMA.

d) Los limites maximos descritos en el presente articulo se determinardn para gastos en el
desarrollo de actividades de observacion electoral.

32. Los sujetos obligados podran comprobar a través de bitacoras para viaticos y pasajes, hasta el diez
por ciento del gasto total reportado en el ejercicio o periodo, en el rubro de viaticos y pasajes, como gastos
en el desarrollo de actividades de observacion electoral.

33. Los gastos operativos realizados y programados por las Organizaciones de observadores, deberan
registrarse detallando de manera clara el lugar donde se efectud la erogacion, asi como el sujeto al que
se realiz6 el pago, el concepto, importe, fecha, cuenta bancaria o transferencia electrénica, asi como la
documentacién comprobatoria de cada operacion realizada, conforme al anexo 4 de los Lineamientos.

34. Todo pago que efectlen las Organizaciones, que en una sola exhibicién rebase la cantidad equivalente
a noventa veces el valor diario de la UMA, deberd realizarse mediante cheque nominativo librado a nombre
de quien preste el bien o servicio, debiendo contener la leyenda "para abono en cuenta del beneficiario” o
a través de transferencia electronica.

Las polizas de cheques deberan conservarse anexas a la documentacién comprobatoria junto con su copia
fotostatica o transferencia electrénica, segun corresponda.

Los cheques girados a nombre de terceros que carezcan de documentacién comprobatoria seran
considerados como egresos no comprobados.

35. Las erogaciones que efectlien los sujetos obligados por concepto de gastos en servicios personales,
deberan clasificarse a nivel de subcuenta por area que los origind, verificando que la documentacién
soporte esté autorizada por el funcionario del area correspondiente.

Las Organizaciones deberan sujetarse a las disposiciones fiscales y de seguridad social que estan
obligados a cumplir, entre otras, las siguientes:

a) Retener y enterar los impuestos que correspondan, de conformidad con el articulo 68 de la LGPP;

b) Proporcionar la constancia de retencién a quienes se hagan pagos de honorarios por la
prestacion de servicios profesionales;

c) Solicitar a las personas que contraten para prestar servicios subordinados las constancias a que
se refiere la Ley del Impuesto Sobre la Renta; y

d) Cumplir con las contribuciones a los organismos de seguridad social.

Lo establecido en los Lineamientos no exime a la Organizacién ni a las personas fisicas que reciban pagos
por parte de las mismas, del cumplimiento de las obligaciones que les imponen las leyes fiscales, laborales
0 cualquier otra que resulte aplicable.

36. Los gastos efectuados por concepto de honorarios profesionales y honorarios asimilables a sueldos,
deberan formalizarse con el contrato correspondiente, en el cual se establezcan claramente las
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obligaciones y derechos de ambas partes, el objeto del contrato, tiempo, tipo y condiciones del mismo,
importe contratado, formas de pago, penalizaciones y todas las demas condiciones a las que se hubieren
comprometido.

37. Los pagos que se realicen por concepto de honorarios asimilables a sueldos, recibiran el mismo
tratamiento que las ndminas para efecto del pago y comprobacion del gasto. Tales egresos deberan estar
soportados con recibos foliados que especifiquen el nombre, la clave del RFC y la firma de quien presta el
servicio, el monto del pago, la fecha y la retencion del impuesto sobre la renta correspondiente, el tipo de
servicio prestado a las Organizaciones y el periodo durante el cual se realizé, asi como la firma de la
funcionaria o funcionario del area que autorizé el pago, anexando copia de la credencial para votar con
fotografia de quien presta el servicio.

Los contratos y documentacion soporte deberan ser presentados junto con los informes correspondientes.

Capitulo Cuarto
De la presentacion de los informes y procedimiento de revision

38. Las Organizaciones presentaran su informe en términos del articulo 70 de la Ley Electoral y se
integrara de conformidad a lo establecido en el articulo 41 de los Lineamientos.

39. Las organizaciones deberan presentar un informe en donde indiquen el origen, monto y aplicacién del
financiamiento que obtuvieron para desempefiar sus actividades durante el proceso electoral, conforme al
formato I-OE por el periodo comprendido entre la fecha de registro y hasta la conclusién del procedimiento,
de manera impresa y en medio magnético, dentro de los treinta dias posteriores a la jornada electoral.

40. Los informes que presenten las organizaciones deberan estar suscritos por los representantes legales
de las mismas e integrara:

a) Toda la documentacion comprobatoria de los ingresos y egresos de las Organizaciones.

b) El estado de cuenta bancario correspondiente a la cuenta receptora de las Organizaciones

c) Los contratos de apertura de cuentas bancarias correspondientes al periodo sujeto de revision y
la documentacién bancaria que permita verificar el manejo de las cuentas.

d) Evidencia de las cancelaciones de las cuentas bancarias sujetas a revision.

e) Una integracion detallada de los importes reportados en el informe en donde se especifiquen las
fechas, nombres de los proveedores, concepto e importe.

f) La presentacion de los informes se realizara ante la DEPPP del Instituto.

41. Las Organizaciones deberan realizar los siguientes avisos a la DEPPP:

a) El nombre completo del responsable de finanzas, el domicilio y nimero telefénico de las
Organizaciones. En caso de que existan modificaciones en los responsables, se debera avisar
dentro de los siguientes diez dias en que ocurra.

b) La apertura de cuentas bancarias, dentro de los cinco dias siguientes a la firma del contrato
respectivo, cumpliendo con lo establecido en el articulo 54 inciso w) del Reglamento.

42. Las Organizaciones que no reciban financiamiento para el desarrollo de sus actividades de observaciéon
electoral podran presentar un escrito suscrito por el representante legal dirigido al o la titular de la DEPPP
en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad que la organizacién que representa no tuvo
financiamiento alguno que tenga que ser reportado.
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43. La DEPPP tendra en todo momento la facultad de solicitar a las Organizaciones que pongan a su
disposicion la documentaciéon necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en los informes.

Con el objeto de formalizar la presentacion de los informes en el momento en que el responsable de
finanzas de las Organizaciones comparezca ante el Instituto, se levantara el acta correspondiente en la
gue se asentara la fecha y hora de recepcion de la informacién, asi como el detalle de los documentos que
la acomparie.

Una vez presentados los informes, la documentacion no podrd ser modificada solo podra ser
complementada a través de aclaraciones o rectificaciones derivadas de la existencia de errores u
omisiones técnicas detectadas durante el proceso de revision.

La DEPPP podra retener documentacion original y entregar al sujeto obligado si lo solicita, copias
certificadas de la misma.

En el desempefio de sus funciones, la DEPPP solicitara la intervencion del 6rgano técnico de la materia
del Instituto Nacional para que este actle ante las autoridades competentes a fin de superar en su caso,
la limitante de los secretos bancarios, fiduciarios vy fiscal.

44. La DEPPP contara con 20 dias habiles para revisar los informes presentados por las Organizaciones.
Los plazos para la revision de los informes empezaran a computarse al dia siguiente de la fecha limite.

45. Respecto de la revision de los informes de las Organizaciones, el proceso de fiscalizacion debera
prever:

a) La elaboracién de un oficio de errores y omisiones respecto de cada informe presentado;

b) La DEPPP otorgara un plazo de 10 dias habiles contados a partir de la notificacion, a efecto de
gue las Organizaciones presenten las aclaraciones o rectificaciones que consideren pertinentes,
respecto a los informes antes sefialados;

c) Concluido el plazo para la revision de informes o en su caso de las aclaraciones y rectificaciones,
la DEPPP tendra un plazo de 20 dias habiles para presentar los Proyectos de Dictamen y
Resolucién a la Comision, por cada una de las Organizaciones revisadas.

d) La Comision tendra un plazo de 10 dias habiles para presentar un Proyecto de Dictamen y
Resolucién ante el Consejo General, en el que proponga las sanciones que a su juicio procedan
en contra de las Organizaciones que hayan incurrido en irregularidades en el manejo de sus
recursos o hayan incumplido con su obligacion de informar sobre el origen y la aplicacion de los
mismos.

Los escritos de aclaracion o rectificacion deberan ser firmados por la persona responsable de finanzas de
cada Organizacién y presentarse tanto en medio impreso como magnético a la DEPPP, sefialando de
manera pormenorizada la documentacion que se entrega, con la finalidad de facilitar el cotejo
correspondiente.

46. El dictamen deberéa contener por lo menos:

a) El resultado y las conclusiones de la revision de los informes que hayan presentado las
Organizaciones;

b) En su caso, la mencion de los errores e irregularidades encontradas en los mismos;

c) El sefialamiento de las aclaraciones o rectificaciones que presentaron las organizaciones,
después de haberlos notificado con ese fin; y
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d) En su caso la propuesta de sancion.

47. Durante el procedimiento de revision de los informes de las Organizaciones, la DEPPP, atendiendo a
los principios de idoneidad, necesidad, proporcionalidad y pertinencia, podra solicitar por oficio a las
personas que hayan emitido comprobantes de ingresos o egresos, la confirmacién o rectificacion de las
operaciones amparadas en estos.

De los resultados de dichas practicas se informara en el dictamen correspondiente.

En caso de que no se localice alguna de las personas que hayan extendido comprobantes de ingresos o
egresos, las Organizaciones deberan proporcionar la informacion requerida, en caso de negativa de ésta
dichos ingresos o egresos se tendran por no comprobados.

Capitulo Quinto
De las infracciones en materia de fiscalizacion

48. Constituyen infracciones de las Organizaciones las siguientes:

a) No informar al Instituto el origen y destino de los recursos que obtengan para el desarrollo de las
actividades de la observancia electoral.

b) Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus funciones, e interferir
en el desarrollo de las mismas.

c) Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse en favor de partido, candidata o candidato
alguno.

d) Externar cualquier expresién de ofensa, difamacién o calumnia en contra de las instituciones,
autoridades electorales, partidos politicos o candidatas y candidatos.

e) Declarar el triunfo de partido politico, candidata o candidato alguno.

Capitulo Sexto
De las Sanciones

49. Las sanciones aplicables a las infracciones de los Lineamientos seran las siguientes:

a) Con amonestacion publica;

b) Con la cancelacion inmediata de la acreditacién como observadores electorales y la inhabilitacién
para acreditarlos como tales en al menos dos procesos electorales, y

C) Con multa de hasta doscientas veces el valor diario de la UMA, tratandose de las organizaciones
a las que pertenezcan los observadores electorales.

TITULO Il
CONSIDERACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

50. Las Organizaciones deberan adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
personales y eviten su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.

51. El Instituto debera garantizar en todo momento la confidencialidad, salvaguarda y custodia de la
informacién a que tengan acceso, debiendo implementar los mecanismos necesarios para garantizar la
seguridad de los datos personales y evitar su alteracién, pérdida, transmisidn y acceso no autorizado, de
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acuerdo con lo dispuesto en los Tratados Internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano,
la Constitucion General, Constitucion Local y la Ley Electoral y las leyes de la materia.

52. Las y los funcionarios publicos que tengan acceso a los instrumentos y productos electorales materia
de los presentes lineamientos, Unicamente estardn autorizados para su uso y manejo en los términos
previstos en la Ley Electoral y los presentes Lineamientos.

53. La violacién a la confidencialidad de los datos personales sera sancionada en términos de la legislacion
en la materia, asi como la normatividad que salvaguarda dicho derecho.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al momento de su aprobacién por el Consejo
General del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

SEGUNDO.- La contabilidad de las organizaciones que hubieren obtenido su acreditacion antes de la
entrada en vigor de los Lineamientos, se considerara a partir de la fecha de aprobacion de los mismos y
deberan acreditar a un responsable de finanzas que se encargue de la presentacién del informe
correspondiente.

TERCERO.-Las organizaciones que hubieran presentado solicitudes de registro de manera previa a la
aprobacion de los presentes Lineamientos, seran notificadas dentro de los cinco dias siguientes de
aprobado dicho ordenamiento. Asimismo el informe sobre la aplicacion y destino del financiamiento de las
organizaciones se presentard de acuerdo con lo dispuesto en el presente instrumento.
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DEL AL DE

INFORME SOBRE EL ORIGEN Y DESTINO DE LOS RECURSOS
@)

ANEXO 1. I-OE

I.-IDENTIFICACION
1. Nombre de la Organizacién

@

2. Domicilio

3

Teléfono

Il.- INGRESOS
Saldo Inicial

MONTO ($)
@)

1. Financiamiento Privado
Financiamiento por sus integrantes *

®)

Efectivo

Especie

Financiamiento de Personas Fisicas *

(6)

Efectivo

Especie
2. Autofinanciamiento *

3. Financiamiento por rendimientos
financieros

)

®)

TOTAL (9)
* Anexar en el formato correspondiente la informacion
detallada por estos conceptos.

Il.- EGRESOS
A. Gastos de actividades de la observancia electoral **

MONTO ($)
(10)

** Anexar relacién de estos egresos**

IV.- RESUMEN
INGRESOS $
EGRESOS $

MONTO ($)
(12)
(12)

SALDO $

(13)

V.- RESPONSABLE DE LA INFORMACION

14

(15)

NOMBRE (Titular responsable del érgano interno de finanzas de la organizacién)

(16)

FIRMA

“‘BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”

FECHA

12
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: Formato: I-OE

(1) PERIODO
. IDENTIFICACION
(2) NOMBRE DE LA ORGANIZACION

(3) DOMICILIO / TELEFONO

Il. INGRESOS

(4) SALDO INICIAL

Periodo que comprende el informe

Denominacién completa de la organizacion, sin abreviaturas tal como
aparece en el registro correspondiente.

Domicilio completo (calle, nimero exterior e interior, colonia, cédigo
postal, ciudad y entidad federativa), en donde se ubiquen las oficinas
de la organizacion, asi como el teléfono o teléfonos correspondientes.

Anotar el monto total de los recursos monetarios con que se inicia el
afio que comprende el informe (Contabilidad).

5) FINANCIAMIENTO
INTEGRANTES

POR SUS

Monto total de los ingresos obtenidos por concepto de aportaciones
recibidas por la organizacion, por las aportaciones de sus integrantes,
separando aquellos recibidos en efectivo y en especie.

(6) FINANCIAMIENTO DE PERSONAS FISICAS

Monto total de los ingresos obtenidos por concepto de aportaciones en
dinero y en especie recibidas por la organizacién de parte de Personas
Fisicas, separando aquellos recibidos en efectivo y en especie.

(7) AUTOFINANCIAMIENTO

Monto total de los ingresos obtenidos por la organizacion derivado de
sus actividades promocionales: conferencias, espectaculos, juegos,
sorteos, eventos culturales y ventas editoriales.

(8) FINANCIAMIENTO POR RENDIMIENTOS
FINANCIEROS.

Monto total de los ingresos obtenidos por el rendimiento de los fondos
creados con su patrimonio o con las aportaciones que reciban.

(9) TOTAL

Suma total de los ingresos obtenidos por la organizacion en el periodo
que se informa (El saldo final deberd coincidir con el de la
Contabilidad).

Ill. EGRESOS

(10) GASTOS DE OPERACION PARA SU
CONSTITUCION

IV. RESUMEN

(11) INGRESOS

Montos totales de los egresos efectuados por la organizacion por cada
uno de los conceptos involucrados en su operacion.

Suma total de los ingresos obtenidos por la organizacion durante el
periodo que se informa (9).

(12) EGRESOS

Suma total de los egresos efectuados (10).

(13) SALDO

V. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
(14) NOMBRE

El balance de los rubros anteriores o el neto incluyendo los pasivos
(11) INGRESOS menos (12) EGRESOS.

Nombre del titular del érgano interno de finanzas de la organizacion.

(15) FIRMA

Firma del titular del 6rgano interno de finanzas de la organizacion.

(16) FECHA

Fecha (dia, mes y afio) en que se requisa el formato.
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ANEXO 2-A. CF-FP-OE

FINANCIAMIENTO PRIVADO
DEL AL DE

Logotipo de
la
Organizacion

CONTROL DE FOLIO DE RECIBOS

NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

APORTACIONES DE:

INTEGRANTES: $ PERSONAS FISICAS: $

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS*

UTILIZADOS*

CANCELADOS*

POR UTILIZAR*

* En caso necesario, utilice anexos para cada concepto

NOMBRE ( Titular responsable del 6rgano interno de finanzas de la organizacion )

FIRMA FECHA
“BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”
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ANEXO 2-B. RAP-FP-OE

| RECIBO DE APORTACIONES

Logotipo de
la
Organizacion

RECIBO DE APORTACIONES

Nuamero de folio
Lugar

Fecha
Bueno por $

APORTACION (Marque con una “X): EFECTIVO ESPECIE «

ESPECIFICAR

(EN CASO QUE SEA EN ESPECIE)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL APORTANTE
RFC:
POR LA CANTIDAD DE$
(

(IMPORTE CON LETRA)

DOMICILIO

TELEFONO

FIRMA DE RECIBIDO POR FIRMA AUTORIZADA POR PARTE
PARTE DE LA ORGANIZACION DEL APORTANTE

*Anexar a valor de mercado con sus tres cotizaciones.
ANEXO 2-C. IAF-FP-OE
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INGRESOS OBTENIDOS POR AUTOFINANCIAMIENTO
DEL AL DE

I DETALLE DEL INGRESO NETO RECIBIDO

TIPO DE EVENTO NUMERO DE MONTOS
EVENTOS (1) ®) (2

1. CONFERENCIAS

2. ESPECTACULOS

3. JUEGOS

4. SORTEOS

5. EVENTOS CULTURALES

6. VENTAS EDITORIALES

TOTAL GENERAL (3)

* Se debera anexar el aviso a DEPPP

Il.- RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE ( Titular responsable del érgano interno de finanzas de la organizacion ) (4)

FIRMA (5) FECHA (6)
“BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”
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IAF-FP-OE INSTRUCTIVO DE LLENADO

|. DETALLE DEL INGRESO NETO RECIBIDO

(1) NUMERO DE EVENTOS Cantidad total de eventos realizados por la
organizacioén para la obtencién de recursos.

(2) MONTOS Importe de los eventos realizados.

(3) TOTAL GENERAL Suma general del nuamero de eventos

realizados por la organizaciébn como de los
ingresos obtenidos por la misma en el periodo
que se informa.

Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(4) NOMBRE Nombre del titular responsable del érgano
interno de finanzas de la organizacion.

(5) FIRMA Firma del titular responsable del 6rgano interno
de finanzas de la organizacion.

(6) FECHA Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el
formato.

Nota: en caso de que el espacio para el detalle de la informacidn sea insuficiente, podran llenarse
las hojas que sean necesarias.
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ANEXO 2-D. DIGA-FP-OC

DESGLOSE DE INGRESOS Y GASTOS TOTALES POR AUTOFINANCIAMIENTO
DEL AL DE

Logotipo de
la
Organizacion

NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

|.- DATOS GENERALES DEL EVENTO

Tipo de Evento:

Fecha:

Ubicacioén:

II.- INGRESOS TOTALES OBTENIDOS EN EL EVENTO
FOLIOS DE RECIBOS DE APORTACIONES MONTO ($)

DEL: AL:

lll. GASTOS TOTALES EFECTUADOS EN EL EVENTO

CONCEPTO PROVEEDOR  FACTURA FECHA
MONTO ($)

TOTAL $

Se podra presentar un anexo con el total de los gastos efectuados

IV.- RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE (Titular responsable del 6rgano interno de finanzas de la organizacion)

FIRMA
“BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”
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BITACORA DE GASTOS MENORES

NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

Nombre y firma de quien realizé el pago

Lugar:
DIRECCION DE LA
ORGANIZACION: Fecha:
TELEFONO: Folio:
NOMBRE DEL No.
PROVEEDOR COMPROBANTE CONCEPTO/DESCRIPCION: IMPORTE:
TOTAL: $

Nombre y firma de quien autorizé

* En caso de que se requiera, se podran utilizar los formatos necesarios.
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