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QUINTO INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO 2024 

 

PRESENTACIÓN 

 
Este documento se presenta a la Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de 

Baja California Sur en sesión ordinaria del mes de octubre del año 2024, con base en lo 

dispuesto por el artículo 30, inciso d) del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de 

Baja California Sur, el cual dispone que este Órgano Ejecutivo presentará a la consideración 

de la Junta Estatal Ejecutiva los informes bimestrales y anuales correspondientes a los avances 

y resultados alcanzados de la Dirección Ejecutiva o Unidad a su cargo. 

Las actividades de la Unidad Técnica de Archivo durante el año 2024, se realizan con 

base en lo estipulado en el artículo 2, inciso III de la Ley de Archivos para el Estado de Baja 

California Sur, la cual nos señala como objetivo, promover el uso de métodos y técnicas 

archivísticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la 

organización, conservación, disponibilidad, integridad y localización expedita, de los 

documentos de archivo que posee el IEEBCS como sujeto obligado, contribuyendo a la 

eficiencia y eficacia de la administración pública así como la correcta gestión gubernamental 

y el avance institucional. 

En este sentido, se hace del conocimiento las actividades que se han realizado en el 

periodo correspondiente del 16 de agosto al 15 de octubre de 2024, así como los gráficos 

que identifican algunas actividades y el seguimiento de cada una de las acciones que se 

plasman en el Programa Anual de Trabajo 2024; con la finalidad de hacer de conocimiento de 

la Capacitación, las Sesiones de la JEE, Sesiones del Consejo General, Reuniones de Trabajo, 

Correspondencia recibida y despachada, actividades realizadas por la UTA, talleres, cursos, 

foros, seminarios, así como seguimiento a temas de Transparencia e Indicadores y metas. 

 

Finalmente, se anexa al documento un archivo en formato Excel, el cual contiene de 

manera detallada el avance que se tiene en la UTA en cada uno de los indicadores y metas 

que se alcanzaron en el periodo que se informa. 
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GLOSARIO 

 

AT Archivo de Trámite. 

AC Archivo de Concentración.  

AH Archivo Histórico. 

CONSEJO 

GENERAL 

Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur. 

DETAISPE 

Dirección Ejecutiva de Transparencia y Acceso a la Información y 

del Servicio Profesional Electoral del Instituto Estatal Electoral de 

Baja California Sur. 

DEPPP 
Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos del Instituto 

Estatal Electoral de Baja California Sur. 

ICCA 
Instrumentos de Control y Clasificación Archivística.  

INE 
Instituto Nacional Electoral. 

INSTITUTO 
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.  

JEE 
Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja 

California Sur.  

LEY ESTATAL 
Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur. 

LGA 
Ley General de Archivo. 

PADA 
Plan Anual de Desarrollo Archivístico del Instituto Estatal Electoral de 

Baja California Sur. 

PAT 
Programa Anual de Trabajo. 

SE 
Secretaría Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja California 

Sur. 

UTA 
Unidad Técnica de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja 

California Sur. 
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I. Capacitación 

 

• Del 3 al 26 de septiembre del 2024, el Titular de la UTA, Luis Domínguez 

Bareño, por invitación de la Mtra. Donají Morales Pérez, Directora de Planeación 

y Relaciones Institucionales del Archivo General de la Nación, tomó el curso en 

línea de manera gratuita denominado Digitalización y preservación digital en 

fondos documentales, que fue impartido por la Mtra. Astrid Sánchez Carrasco 

de la Universidad Carlos III de Madrid, dicho curso se llevó a cabo los martes y 

jueves de 18:00 a 19:30 hrs durante el mes de septiembre. 
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• En fecha 27 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA y la Auxiliar A, Edna 

Valeria González Suárez, tomaron el curso "Capacitación práctica a usuarias y 

usuarios Firmantes, en el marco de los trabajos de implementación de firma 

electrónica a nivel institucional" en modalidad virtual, impartido por el personal 

de la Unidad de Cómputo y Servicios Informáticos, para efectos de realizar 

ejercicios prácticos relativos a la plataforma en línea de firmado electrónico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Los días 2, 3 y 4 de octubre de 2024, el Titular de la UTA, así como los dos 

auxiliares de archivo, Edna Valeria González Suárez y Bruno Ricardo Ortiz Soto, 

tomaron el curso denominado “Trámite de Destino Final: Bajas 

Documentales y Transferencias Secundarias”, que nos ofreció el Archivo 

General de Nación de manera virtual a través de la plataforma digital zoom, con 

una duración de 12 horas. 
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II. Sesiones virtuales y presenciales  

de la JEE 

 

• Durante el periodo que se reporta, esta Unidad presenció y dio seguimiento, 

respectivamente, a 6 Sesiones de la Junta Estatal Ejecutiva desarrolladas 

virtual y presencialmente, como lo indica la siguiente tabla y gráfica: 

 

TIPO DE SESIÓN NÚMERO DE SESIONES 

Ordinarias 2 

Extraordinarias 1 

Extraordinarias urgentes 3 

TOTAL 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

33%

17%

50%

Sesiones de la Junta Estatal Ejecutiva 
correspondientes al periodo del 16 de 

agosto al 15 de octubre de 2024

ordinarias

extraordinarias

extraordinaria urgentes
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III. Sesiones virtuales y presenciales  

Del Consejo General 

 

• Durante el periodo que se reporta, esta Unidad presenció y dio seguimiento, 

respectivamente, a 7 Sesiones del Consejo General desarrolladas virtual y 

presencialmente, como lo indica la siguiente tabla y gráfica: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIPO DE SESIÓN NÚMERO DE SESIONES 

Ordinarias 1 

Extraordinarias 6 

Extraordinarias urgentes 0 

TOTAL 7 

14%

86%

0%

Sesiones del Consejo General correspondientes 
al periodo del 16 de agosto al 15 de octubre de 

2024

ordinarias

extraordinarias

extraordinaria urgentes
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IV. Reuniones de Trabajo con la JEE  

(Convocadas por Secretaría Ejecutiva y Presidencia) 

 

• Durante el periodo que se reporta, esta Unidad asistió a 4 reuniones de trabajo 

donde se trataron los siguientes temas: 

 

No. Fecha de la 
reunión 

Temas por tratar 

1 15/08/2024 1.- Elaboración de las propuestas de árbol del problema, 
árbol de objetivos y matriz de indicadores de resultados 
como parte de los anexos que integran el anteproyecto de 
presupuesto de ingresos y egresos para el ejercicio 2025, de 
acuerdo con el Cronograma de actividades del 
anteproyecto de presupuesto de ingresos y egresos 2025. 

2 19/08/2024 1.- Presentación de la propuesta de árbol de problema, 
árbol de objetivos y matriz de indicadores de resultados 
que formarán parte de los anexos que integran el 
anteproyecto de presupuesto de ingresos y egresos para el 
ejercicio 2025. 

3 30/08/2024 1.-Con el objeto de poner a disposición de la sociedad datos 
relevantes que se generen en las diferentes áreas de este 
Instituto, INEGI nos ha solicitado compartir información 
estadística generada en comicios locales y la que se genere 
derivado de las actividades propias de nuestra institución. 

4 03/09/2024 1.-Para efectos de atención de dudas, o en su caso, 
concentrar dudas que podrán ser canalizadas a personal del 
Instituto Nacional de Geografía y Estadística (INEGI). 

 

 

V. Gráfica de Correspondencia Recibida y Despachada  

 

• Durante el periodo que se reporta, en esta Unidad se recibieron 54 oficios y se 

despacharon 105 oficios, dando un total de 159 oficios gestionados mediante el 

correo electrónico de la UTA. 
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VI. Actividades realizadas por la UTA 

 

• En fecha 19 de agosto de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, en la bodega institucional realizó trabajos de limpieza a documentación 

susceptible de integrarse al Archivo Histórico del IEEBCS. 

 

 

 

 

 

 

 

OFICIOS 
DESPACHADOS

34%

OFICIOS 
RECIBIDOS

66%

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA 

EN LA UTA DEL 16 DE JUNIO AL 15 DE AGOSTO 

DE 2024
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• En fecha 20 de agosto de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, en la bodega institucional realizó trabajos de limpieza mecánica, retiro de 

materiales metálicos y estabilización a documentación susceptible de integrarse 

al Archivo Histórico del IEEBCS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 22 de agosto de 2024, se realizó reunión ordinaria del Grupo 

Interdisciplinario de manera virtual con la finalidad de tratar los siguientes 

temas: La funcionalidad del Sistema Automatizado de Gestión y Archivo (SAGA) 

que nos compartió el Archivo General de la Nación a Sujetos Obligados de las 

entidades federativas interesados en utilizarla, relativo a la capacitación que se 

les dará a los enlaces de archivo de trámite del Instituto sobre la elaboración de 

las Fichas Técnicas de Valoración Documental, así como la aprobación del acta 

de la reunión ordinaria de fecha 20 de junio de 2024. 
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• En fechas 27 y 28 de agosto de 2024, la auxiliar de archivo A, Edna Valeria 

González Suárez, trabajó en el avance del informe del Plan Anual de Desarrollo 

Archivístico 2024, recabando la información necesaria para elaborar dicho 

proyecto el cual debe presentarse a Consejo General en el mes de enero.  

 

• En fechas 27 y 28 de agosto de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo 

Ortiz Soto, realizó trabajos de limpieza y expurgo de carpetas de la bodega 

institucional. 
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• En fecha 29 de agosto de 2024, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz Soto, 

trabajó en la preparación, así como trituración de carpetas y cajas en mal 

estado, así como materiales de metal extraídos a documentación que se 

estabilizó previamente. 

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 04 de septiembre de 2024, mediante correo IEEBCS-UTA-C219-

2024, la UTA solicitó a la Jefatura de Comunicación Social la difusión de la 

novena infografía de esta Unidad, la cual trata sobre el Sistema Automatizado 

de Gestión de Archivo que fue publicada en las redes sociales del Instituto. 
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• En fecha 06 de septiembre de 2024, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, trabajó en limpieza de documentación de la bodega institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 17 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez 

Bareño, y el Auxiliar de Archivo B, Bruno Ricardo Ortiz Soto, apoyaron a 

Presidencia y Secretaría Ejecutiva en la ubicación de documentación de 

pasados procesos electorales, la cual fue requerida de manera urgente por la 

autoridad correspondiente para integración de expedientes de investigaciones 

en curso. 
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• En fecha 17 de septiembre de 2024, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, trabajó en limpieza, ordenación y estabilización de documentación de la 

bodega institucional. 
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• En fecha 19 de septiembre de 2024, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, trabajó en acomodo, limpieza y estabilización de documentación. 

  

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 23 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez 

Bareño y la auxiliar de archivo A, E. Valeria González Suárez, en cumplimiento 

al calendario anual para la valoración de documentación de los Archivos de 
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Trámite, supervisaron el archivo de la Presidencia, ofreciendo también el 

acompañamiento necesario para mantener, tanto los archivos como los 

formatos de archivo, al día. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 24 de septiembre de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo 

Ortiz Soto, supervisó y colaboró con personal de fumigación al archivo 

institucional de Presidencia y de la Secretaria Ejecutiva, así como todos archivos 

de las distintas áreas que se encuentran en la bodega institucional. 
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• En fecha 25 de septiembre de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo 

Ortiz Soto, continuó en la recopilación, selección y etiquetado de material 

fotográfico que forma parte importante del acervo gráfico institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 30 de septiembre de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo 

Ortiz Soto, a solicitud del Director Ejecutivo de Organización Electoral colaboró 

con actividades de recolección de materiales electorales del Consejo Municipal 

de La Paz en colaboración con los funcionarios de servicios generales y 

personal de la DEOE. 
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• En fecha 03 de octubre de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo Ortiz 

Soto y el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez Bareño trabajaron en la 

bodega institucional trasladando documentación de la Secretaría Ejecutiva, así 

como realizando sustitución de cajas de cartón por cajas de polipropileno para 

evitar la fauna nociva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 



 

21 
 

QUINTO INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO 2024 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 09 de octubre de 2024, el Auxiliar de Archivo B, Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, trabajó en realización de un lay out para garantizar el orden  durante el 

reacomodo de la documentación de la Secretaría Ejecutiva en las nuevas cajas 

de polipropileno. 
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• En fecha 14 de octubre de 2024, el auxiliar de archivo B, Bruno Ricardo Ortiz 

Soto, dio continuidad en el reacomodo de la documentación de la Secretaría 

Ejecutiva en nuevas cajas de polipropileno. 
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VII. Talleres, cursos, foros, seminarios, 

entre otros. 

 

• En fecha 20 de agosto de 2024, el Lic. Luis Domínguez Bareño, Titular de la 

UTA, asistió en representación del Consejero Presidente, Dr. Alejandro Palacios 

Espinosa, al homenaje póstumo al Prof. Armando Trasviña Taylor, quien fue 

Presidente del Congreso Constituyente del Estado de Baja California Sur así 

como haberse desempeñado como Diputado Federal y Senador de la 

República, profesor normalista con un destacado ámbito intelectual con una 

importante obra escrita sobre las tradiciones y la historia sudcaliforniana. El 

homenaje se realizó en la sala de sesiones del poder legislativo con la presencia 

de los representantes de los tres poderes estatales, funcionarios federales y 

municipales, así como las fuerzas armadas y representantes de diversas 

organizaciones de la sociedad sudpeninsular. 
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• En fecha 17 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez 

Bareño, a solicitud de la Jefatura de Comunicación Social grabó un mensaje de 

despedida a los Consejeros Electorales que terminaron su encargo el pasado 

30 de septiembre de 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En fecha 19 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez 

Bareño, asistió en representación del Dr. Alejandro Palacios Espinosa, 

Consejero Presidente del IEEBCS, a la Instalación de la Comisión de la Juventud 

en la Sala de Comisiones del Poder Legislativo, que presidió el Diputado Lic. 

Christian Fabrizio del Castillo Miranda. 
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• En fecha 25 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez 

Bareño, asistió a las oficinas de la Junta Local Ejecutiva del INE en compañía de 

los Consejeros, Consejeras y Titulares de las áreas del Instituto a una Reunión 

de Evaluación del Proceso Local Electoral 2023-2024 en conjunto con la Vocal 

Ejecutiva de la Junta Local, Ing. Sinia Álvarez Ramos, así como con las y los 

titulares de las diversas Vocalías. 
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• En fecha 26 de septiembre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez 

Bareño, fungió como maestro de ceremonias en la entrega de reconocimientos 

para la y los Consejeros Electorales que el día 30 de septiembre del presente 

año, culminaron con su encargo como Consejerías en este Organismo Público 

Local Electoral. 
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• En fecha 27 de septiembre de 2024, mediante oficio IEEBCS-UCSI- C1286-2024 el 

Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez Bareño y la Auxiliar de Archivo A, Edna Valeria 

González Suárez, asistieron virtualmente a una capacitación práctica a usuarias y 

usuarios Firmantes, en el marco de los trabajos de implementación de firma electrónica 

institucional. 
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• En fecha 08 de octubre de 2024, el Titular de la UTA, Mtro. Luis Domínguez Bareño a 

invitación del Gobierno del Estado, participó en el evento conmemorativo por los 50 

años de la Conversión de Territorio a Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. 

En dicha participación fue entrevistado por las periodistas Daniela Guluarte y Laura 

Citlalli Aguayo, la cual fue parte del programa oficial que se transmitió por el Instituto 

Estatal de Radio y Televisión a través del Canal 8. En dicha entrevista se abordaron 

aspectos de la historia política y electoral de nuestro Estado, resaltando el proceso 

histórico de la creación del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur y su 

importancia en los procesos democráticos de nuestra entidad.  
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VIII. Transparencia 

 

• En fecha 02 de octubre del año en curso, se remitieron a la DETAISPE 

mediante correo IEEBCS-UTA-C233-2024, las fracciones Trimestrales que le 

corresponden a esta Unidad que son:  III, V, VI, XVII, XIX, XX, XXIX, XXX, XLIV 

A y XLVI A; lo anterior para su revisión y que, posteriormente, puedan cargarse 

a la Plataforma Nacional de Transparencia y al Minisitio de la página web 

institucional en tiempo y forma. Lo anterior en cumplimiento de los puntos 9.1 y 

9.2 del PAT 2023 de este UTA que a la letra dicen:  “Generar la información 

pública respecto a la UTA, en los formatos y términos establecidos para la 

Plataforma Nacional de Transparencia y que será publicada en el minisitio web 

de transparencia del Instituto” y  “Actualizar periódicamente en la Plataforma 

Nacional de Transparencia y en el minisitio web de transparencia del Instituto, 

la información correspondiente a las fracciones al artículo 75 de la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado ". 

 

 

IX. Indicadores y metas. 

(Avance de los resultados de los indicadores) 

 

• En el siguiente apartado (adjunto excel) se establecen los indicadores y metas del 

Programa Anual de Trabajo 2024 de la UTA. Dicho apartado contiene las directrices 

a las que se atiene el actuar de la Unidad, a las cuales se les realiza un seguimiento 

puntual de las líneas de acción que comprenden, así como se realiza un ejercicio 

de evaluación para el cumplimiento de las metas establecidas. 
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La Unidad Técnica de Archivo presenta el Informe correspondiente al Quinto 

Bimestre correspondiente al periodo del 16 de agosto al 15 de octubre de 2024 a 

la Secretaría Ejecutiva, para su exposición y posible aprobación en Sesión Ordinaria 

de la JEE de este Órgano Electoral en el mes de octubre del año 2024. 

 Atentamente 

 

 

 

 

 

Mtro. Luis Domínguez Bareño 

Titular de la Unidad Técnica de Archivo del 

Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur  
 

 

 

Copia: Expediente 2024 

Elaboró: E. Valeria González Suárez 
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PRESUPUESTO 2023 

PROYECTADO
OBSERVACIONES VALOR DE CÁLCULO 1 VALOR DE CÁLCULO 2

META ALCANZADA (Unidades a 

la fecha)

META PROPUESTA

 vs (-)

META ALCANZADA

(= Metas por alcanzar)

METAS 

ALCANZADAS 

VERIFICABLE

en

PORCENTAJE

DE LA META 

CUMPLIDO (%)

ESTATUS

de la actividad

Dato Dato Fórmula Fórmula Tabla 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Elaborar la estandarización de los

lineamientos, manuales y formatos

en función de las obligaciones de

la Ley y la LGA, para los procesos

de gestión documental dentro del

Instituto.

Inscripción ante el Registro Nacional de 

Archivos para tener la validez en el 

cumplimiento de la normativa en cuanto 

a la gestión documental y administración 

de archivos de este Instituto como Sujeto 

Obligado.

1 12 Eficacia

Número del registro y 

publicación de nuestro 

Archivo Institucional en el 

Registro del Archivo General 

de la Nación.

Inscripción en el Registro 

Nacional de Archivos.
Anual Porcentaje.

Actividad no realizada en  2023 se 

espera cumplir al 100% en 2024.
100% Incremento

Con la creación del Sistema 

Institucional de Archivos y la 

normatividad aprobada se 

mandará la solicitud para 

registro.

Inscripción en el 

Registro Nacional de 

Archivos.

Primera Inscripción sin dato
meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
100% CUMPLIDO

Elaborar la estandarización de los

lineamientos, manuales y formatos

en función de las obligaciones de

la Ley y la LGA, para los procesos

de gestión documental dentro del

Instituto.

Elaboración de Manuales y Lineamientos 

que sirvan como herramientas a los 

enlaces de archivo

1 7 Eficacia
Normatividad del IEEBCS 

armonizada en relación a las 

obligaciones de la UTA.

Total de dcumentos 

normativos del IEEBCS 

armonizados con las 

obligaciones de la 

UTA/Documentos normativos 

elaborados por la UTA

Anual Porcentaje.

De los documentos normativos que 

integren las obligaciones del 

archivo, armonizarlos al 100% a la 

normatividad generada por la UTA

100% Incremento
Dependerá de los lineamientos 

que se aprueben 

x número de manuales 

y/o lineamientos

Elaboración de manuales y/o 

lineamientos

En 2023 se aprobaron dos 

lineamientos normativos de 

est Unidad.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Elaborar la propuesta del

Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) y desarrollarlo

en coordinación directa con la

Secretaría Ejecutiva y área juridica

de este órgano electoral, asi como

presentar el Informe del

Cumplimiento del PADA

Elaboración del PADA 2024 e Informe 

Anual de Cumplimiento
1 2 Eficacia

Programa Anual de Desarrollo 

Archivistico e Informe Anual 

de Cumplimiento del PADA

Programa Anual de Desarrollo 

Archivistico e Informe Anual de 

Cumplimiento del PADA

Anual Proyecto
Documento que se elaboro por 

primera vez en 2023
100% Informe Elaboración del Informe

En 2023 se cumplió con la 

elaboración del informe del 

PADA 2023 en tiempo y 

forma

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Anual de 

Cumplimiento del 

PADA

100% CUMPLIDO

Diseñar e implementar un calendario de 

supervisión y seguimiento de atención a 

dudas de los enlaces de archivo, en 

cuanto a clasificación de información, 

llenado de formatos, entre otros. 

3 11 Eficacia

Cantidad de asesorías 

realizadas a los enlaces de 

archivo de las áreas 

operativas.

Cantidad de asesorías 

realizadas / Cantidad de 

asesorías programadas) * 100. 

Anual Acciones de capacitación

En el año 2023 se supervisaron 

todas las áreas operativas del 

IEEBCS y se impartieron asesorías 

respecto del llenado de formatos.

100% Incremento  asesorías realizadas.
Cantidad de asesorías 

programadas.

En 2023 se elaboró el 

calendario 

correspondiente de 

seguimiento y supervisión.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
100% CUMPLIDO

Reportar en los informes bimestrales los 

avances de la capacitación en materia de 

gestión documental, clasificación y 

administración de archivo.

3 11 Eficacia

Cantidad de capacitaciones 

reportadas / Cantidad de 

capacitaciones programadas) 

* 100. 

Cantidad de capacitaciones 

reportadas / Cantidad de 

capacitaciones programadas) * 

100.

Bimestral Porcentaje.
Se realizarán 6 informes 

bimestrales.
100% Incremento Informes

Cantidad de informes 

presentados programadas.

En 2023 se elaboraron 6 

informes bimestrales 

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
83% EN PROCESO

Capacitar al personal adscrito a la UTA y 

Enlaces de Archivo en temas relativos a 

gestión documental, clasificación y 

administración de archivo.

7 12 Eficacia

Cantidad de capacitaciones 

realizadas / Cantidad de 

capacitaciones programadas) 

* 100. 

Cantidad de capacitaciones 

realizadas / Cantidad de 

capacitaciones programadas) * 

100. 

Anual Porcentaje.

En el año 2023 se realizó una 

capacitación para el personal 

adscrito a la UTA y una 

capacitación a los enlaces de 

archivo e integrantes del Grupo 

Interdisciplinario.

100% Incremento cursos programados
Cantidad de cursos 

programados

En 2023 se llevó a cabo 

una capacitación a 

personal de UTA y 

enlaces de archivo.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
100% CUMPLIDO

Seguimiento a la capacitación que se

ofreció a los responsables del archivo de

los órganos desconcentrados del PLE

2023-2024

3 9 Eficacia
Cantidad de asesorías 

solicitadas / Cantidad de 

asesorias programadas) * 100. 

Cantidad de asesorías 

solicitadas / Cantidad de 

asesorias programadas) * 100. 

Bimestral Acciones de capacitación
Cantidad de asesorias  o visitas a 

las áreas
100% Incremento  asesorías realizadas.

Cantidad de asesorías 

programadas.

En 2023 se llevaron a cabo 

visitas de seguimiento a cada 

área.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
100% CUMPLIDO

Monitorear periódicamente el avance de 

la organización, clasificación y 

conservación de los archivos de trámite y 

el de concentración.

1 12 Eficacia

Seis verificaciones 

presenciales a los archivos de 

trámite y concentración de las 

áreas del Instituto.

Cantidad de verificaciones 

presenciales 

realizadas/cantidad de 

verificaciones 

programadas*100

Bimestral Porcentaje.

Para 2024, se planea monitorear 

bimestralmente el trabajo de archivo 

de los enlaces, lo que constituye el 

100%.

100% Incremento
 verificaciones 

realizadas.

Cantidad de verificaciones 

programadas.

En 2023 se hizo monitoreo 

del avance de cada área.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
50% EN PROCESO

Convocar al Grupo Interdisciplinario a 

reuniones periódicas, de acuerdo con la 

calendarización que se determine, para 

la toma de decisiones respecto a la 

valoración documental, depuración y 

destino final de la documentación, que 

se resguardará en los archivos de 

trámite, conservación e histórico de este 

órgano electoral.

1 12 Eficacia
Seis convocatorias a 

reuniones ordinarias del 

Grupo Interdisciplinario.

Cantidad de reuniones 

periodicas realizadas /cantidad 

de reuniones  

programadas*100

Bimestral Porcentaje.

Para 2024, se planea llevar a cabo 

reuniones bimestrales con el Grupo 

Interdisciplinario para hacer 

valoraciones documentales, lo que 

constituye el 100%.

100% Incremento Convocatorias emitidas
Cantidad de convocatorias 

enviadas al G.I.

En 2023 se tuvo la 

primera reunion 

extraordinaria del Grupo.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
83% EN PROCESO

Monitorear y llevar el seguimiento 

periódicamente de los avances de la 

valoración documental, las transferencias 

primarias y secundarias, depuración y su 

destino final.

1 12 Eficacia
Actas del Grupo 

Interdisciplinario para la 

valoración documental.

Cantidad de actas de 

Reuniones del Grupo 

Interdisciplinario para la 

valoración documental.

Bimestral Porcentaje.

Para el 2024 se planean realizar 6 

reuniones ordinarias bimestrales 

con el Grupo Interdisciplnario para 

la valoración documental, por lo 

que al menos deberá haber 6 actas 

de reuniones, lo que representará 

el 100%.

100% Incremento Actas de reuniónes
Cantidad de actas del Grupo 

Interdisciplinario para la 

valoración documental.

En 2023 se hizo 1 

monitoreo  de los avances 

de las áreas

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
50% EN PROCESO

Monitorear el seguimiento que tiene cada 

área en relación con la integración, 

organización y resguardo de su archivo 

de trámite.

1 12 Eficacia

seis verificaciones 

presenciales a los archivos de 

trámite de las áreas del 

Instituto.

Verificaciones presenciales a 

las áreas del Instituto 

realizadas / Verificaciones 

presenciales a las áeas del 

Instituto programadas.

Bimestral Porcentaje.

Para el 2024 se planean realizar 6 

reuniones ordinarias bimestrales 

con el Grupo Interdisciplnario para 

la valoración documental, lo que 

constituye el 100%.

100% Incremento
 verificaciones 

realizadas.

Cantidad de verificaciones 

programadas.

En 2023 se hizo 1 

monitoreo  de los avances 

de las áreas

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Monitorear el seguimiento que se tiene 

por área en relación con la integración, 

organización y resguardo del archivo de 

concentración.

1 12 Eficacia

seis verificaciones 

presenciales a lo que 

manejan las áreas operativas 

en el archivo de 

concentración.

Verificaciones presenciales a 

las áreas del Instituto 

realizadas / Verificaciones 

presenciales a las áeas del 

Instituto programadas.

Bimestral Porcentaje.

En 2024 se programa realizar 

bimestralmente verificaciones 

presenciales a lo que tienen las 

áreas en el archivo de 

concentración, lo que constituye el 

100%.

100% Incremento
 verificaciones 

realizadas.

Cantidad de verificaciones 

programadas.

En 2023 se hizo 1 

monitoreo  de los avances 

de las áreas

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Reportar en los informes bimestrales los 

avances obtenidos por cada una de las 

áreas de este órgano electoral.

1 12 Eficacia Informes bimestrales.

Informes bimestrales 

entregados/informes 

bimestrales programados

En 2024 se 

entregarán 6 

informes 

bimestrales a la 

SE cn los 

avances de la 

UTA.

Porcentaje.
Se realizarán 6 informes 

bimestrales.
100% Incremento  informes  realizados.

Cantidad de informes 

realizados

En 2023 se elaboraron 6 

infomes bimestrales.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
83% EN PROCESO

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR

FORMATO DE PROGRAMAS ANUALES DE TRABAJO 

Programa Anual de Trabajo  UTA 2024

UNIDAD TÉCNICA DE ARCHIVO

Caracteristicas del Indicador

2

Mejora de las condiciones de 

trabajo y oportunidades. 

Desarrollar actividades para la 

generación y fomento de una 

cultura organizacional enfocada al 

desarrollo del capital humano, el 

trabajo en equipo y la 

administración del conocimiento.

Capacitación y Profesionalización 

del personal.

  Capacitar a las y los Enlaces de 

Archivo, al personal de la UTA y al 

Grupo Interdisciplinario en gestión 

documental y administración de 

archivos, así como coordinar la 

actualización de los Instrumentos 

de Control y Clasificación 

Archivística que deben ser 

publicados según el Art. 75 de la 

Ley de Transparencia como sujeto 

obligado.

1

Actualización de Normatividad.- 

Con la finalidad de encontrarnos 

a la vanguardia en el desarrollo 

de las actividades inherentes al 

Organismo Público Local 

Electoral en el marco de sus 

atribuciones para brindar servicios 

de calidad a la ciudadanía y 

actores políticos, se llevarán a 

cabo actualizaciones necesarias a 

los instrumentos normativos.

Modernización e Innovación 

Institucional

3

 Gestión Administrativa. Con el fin 

de mejorar las actividades de la 

administración de los recursos 

humanos, materiales y financieros 

de la Institución, así como lo 

relativo a las medidas de 

seguridad, higiene y protección 

civil, se elaborarán los 

instrumentos normativos y 

procedimentales necesarios para 

el correcto uso y ejercicio de los 

recursos, desarrollando e 

implementando los formatos y 

herramientas que se requieran 

para ello, contribuyendo así a la 

transparencia y a la rendición de 

cuentas.
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Establecer los principios y bases generales de la integración, organización y preservación de la documentación del archivo institucional, con la implementación del Sistema Institucional de Archivo de acuerdo con la legislación aplicable en la materia.
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Modernización e Innovación 

Institucional

Dar seguimiento al Grupo 

Interdisciplinario para realizar la 

valoración documental, la 

elaboración de las transferencias 

primarias y secundarias, así como 

la depuración de los documentos a 

través de las bajas documentales.

4 Vinculación con la Sociedad
Modernización e Innovación 

Institucional

Realizar la clasificación, 

organización, resguardo y 

conservación de los documentos 

de archivo de trámite que contenga 

cada área de este órgano electoral,  

así como el seguimiento a las 

transferencias primarias y la 

estabilización de la documentación 

del Archivo Histórico Institucional.



Trabajar con la estabilización de la 

documentación histórica institucional con 

elaboración de guardas con carpetas 

libres de ácido, estabilización con retiro 

de grapas, broches y elementos 

corrosivos, así como su colocación en 

cajas de polipropileno.

1 12 Eficacia
Cantidad de fojas y 

expedientes estabilizados en 

el Archivo Histórico.

Fojas estabilizadas, 

expedientes realizados
Bimestral Porcentaje.

En el año 2023 se estabilizaron 700 

fojas de 50 expedientes, se realizó 

cambio de 334 cajas de cartón a 

polipropileno. Se retiraron  2199 

hojas de papel 

100% Incremento
 fojas y expedientes 

estabilizados.

Cantidad de fojas y 

expedientes  programados 

para estabilizar.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
60% EN PROCESO

Realizar el calendario para la valoración 

del archivo de concentración de las áreas 

operativas.

3 11 Eficacia Calendario de valoración del 

archivo de concentración.

Verificaciones presenciales a 

las áreas del Instituto 

realizadas / Verificaciones 

presenciales a las áeas del 

Instituto programadas.

Anual Porcentaje.
Elaboración de calendario de visitas 

y/o asesorias
100% Incremento

Calendario de valoración 

de archivo de 

concentración realizado.

Elaboración del calendario
En 2023 se elaboro 1 

calendario de valoracion

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
0.00 PENDIENTE

Monitorear el seguimiento de los avances 

de la valoración documental y, en su 

caso, la baja documental.

3 11 Eficacia

Ejecución de las 

transferencias y bajas 

documentales que apruebe el 

Grupo.

Reuniones del Grupo 

Interdisciplinario para la 

valoración documental.

Bimestral Porcentaje.

En 2024 se programará realizar 

bimestralmente verificaciones 

presenciales al archivo de 

concentración de las áreas 

operativas, lo que constituye el 

100%.

100% Incremento

Cantidad de 

transferencias y bajas 

documentales 

autorizadas.

Cantidad de transferencias y 

bajas documentales 

autorizadas.

En 2023 se monitoreó el 

avance de las áreas.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
50% EN PROCESO

Llevar a cabo el seguimiento de los 

avances que se tienen por área en la 

documentación susceptible de ser 

considerada histórica.

3 11 Eficacia

Verificaciones de la 

organización del material 

potencial a integrar el archivo 

histórico.

Verificaciones presenciales a 

las áreas del Instituto 

realizadas / Verificaciones 

presenciales a las áeas del 

Instituto programadas.

Anual Porcentaje.

En 2024 se programará realizar 

bimestralmente verificaciones 

presenciales al archivo de 

concentración de las áreas 

operativas, lo que constituye el 

100%.

100% Incremento
Verificaciones 

realizadas.

Cantidad de verificaciones 

programadas.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
50% EN PROCESO

Reportar en los informes bimestrales 

sobre los avances obtenidos por cada 

una de las áreas de este órgano 

electoral.

2 12 Eficacia Seis informes bimestrales.

Informes bimestrales 

entregados/informes 

bimestrales programados

Bimestral Porcentaje.
Se realizarán 6 informes 

bimestrales.
100% Incremento Informes realizados.

Cantidad de Informes 

realizados.

En 2023 se elaboraron 6 

infomes bimestrales.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
83% EN PROCESO

Realizar reuniones ordinarias bimestrales  

y extraordinarias y/o extraordinarias 

urgentes con el Grupo cuando sea 

necesario.

2 12 Eficacia
Seis reuniones ordinarias con 

los integrantes del Grupo 

Interdisicplinario.

Reuniones del Grupo 

Interdisciplinario para la 

valoración documental.

Bimestral Porcentaje.
Se espera hacer 6 reuniones 

ordinarias bimestrales.
100% Incremento Reuniones realizadas.

Cantidad de reuniones 

programadas.

En 2023 se llevo a cabo 1 

reunion extraordinaria

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Elaborar las actas correspondientes a las 

reuniones con el Grupo, el desarrollo de 

ésta y los acuerdos aprobados.

2 12 Eficacia

Actas y acuerdos del Grupo 

debidamente llenados y 

firmados por sus integrantes 

del Grupo.

Cantidad de actas de 

reuniones del G.I.
Bimestral Porcentaje. X número de actas elaboradas. 100% Incremento Actas realizadas. Cantidad de actas realizadas. En 2023 se elaboró 1 acta

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Difundir mediante correo electrónico, los 

acuerdos que se tomen en las reuniones 

con el Grupo a todos los servidores 

públicos del Instituto, para su 

conocimiento y/o cumplimiento. 

2 12 Eficacia Correos electrónicos a las 

áreas operativas.

correos electrónicos remitidosa 

las áreas operativas del 

IEEBCS

Bimestral Porcentaje. X número de correos electrónicos. 100% Incremento

Correos remitidos a las 

áreas operativas sobre 

los acuerdos del Grupo.

Número de correos

En 2023 se difundió 

mediante 1 correo 

elctrónico los acuerdos 

del G.I.

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Publicar en la página web institucional la 

documentación que emita el Grupo 

Interdisciplinario, relativa a las actas y 

acuerdos, y solo podrá ser reservada por 

excepción.

6 12 Eficacia
Publicación en el sitio web 

institucional de las actas y 

acuerdos del Grupo.

Número de actas y acuerdos 

aprobados por el Grupo 

Interdisciplinario

Bimestral Porcentaje.

X número de documentos 

publicados en la página web 

institucional

100% Incremento

Publicación en la página 

web institucional de la 

documentación del 

Grupo Interdisciplinario.

Número de publicaciones

En 2023 se subio a la 

página web 1 acta de 

Grupo

meta alcanzada / 

meta propuesta

Informe Bimestral 

UTA
80% EN PROCESO

Remitir a la DEOE la información de las

actividades evaluadas del Proceso Local

Electoral 2023-2024 de la UTA en

cumplimiento a la Metodología para

realizar el diagnóstico integral de los

procesos electorales locales.

9 12 Eficacia
Porcentaje de solicitudes de 

información de la DEOE 

atendidas oportunamente. 

(Solicitudes de información 

atendidas / Solicitudes de 

información turnadas por la DEOE) 

x 100

bimestral 1 Sin referencia 1 Constante $0

 Fecha en que atiende la 

remisión de la información 

en cumplimiento al 

cronograma de actividades 

Fecha en la que se solicita la 

remisión de la información
0 1

Informe Bimestral 

DEOE
0.00 PENDIENTE

Remitir los formatos actualizados en

atención a las observaciones que realice

la DEOE.

10 12 Eficacia
Porcentaje observaciones 

realizadas por la DEOE atendidas 

oportunamente. 

(Observaciones atendidas / 

Observaciones solicitadas por la 

DEOE) X 100

bimestral 1 Sin referencia 1 Reducción

Estrategia Matriz de 

factores de riesgo 

presentada

Estrategia de Matriz de factores 

de riesgo elaborada
0 1

Informe Bimestral 

DEOE
0.00 PENDIENTE

 Capturar los contenidos para la Memoria 

del PLE 2023-2024 en el Formato de 

Recopilación de Información (FRI)

10 12 Eficacia
Porcentaje de formatos FRI 

solicitados por la DEOE 

capturados oportunamente. 

(Formatos FRI capturados / 

Formatos FRI Solicitados por la 

DEOE) x 100

UNICO 1 1 0 Constante 0 0
Informe Bimestral 

DEOE
0.00 PENDIENTE

 Remitir el formato FRI actualizado en 

atención a las observaciones que realice 

la DEOE.

10 12 Eficacia

Porcentaje de formatos FRI 

actualizados oportunamente en 

atención a las solicitudes 

realizados por la DEOE. 

(Formatos FRI actualizados / 

Formatos FRI solicitados para 

actualizar por la DEOE)

x 100

UNICO 1 1 0 Reducción 0 0
Informe Bimestral 

DEOE
0.00 PENDIENTE

Responder dentro de los plazos

establecidos las solicitudes de

información en materia de transparencia

y acceso a la información relativa a la

xxx.

1 12 Eficacia
Solicitudes de información 

atendidas en los plazos 

establecidos. 

(Solicitudes atendidas y 

respondidas en el plazo de 10 

días/Sollicitudes turnadas por la 

DTAISPE)*100

Bimestral Solicitudes

De __ solicitudes turnadas por la 

DTAISPE en 2023, se atendieron xx 

solicitudes dentro del plazo de 10 días, 

lo que representó el 100%

100% Incremento

Solicitudes atendidas y 

respondidas en el plazo de 

10 días

Sollicitudes turnadas por la 

DTAISPE

Solicitudes atendidas y 

respondidas en el plazo de 10 

días/Sollicitudes turnadas por 

la DTAISPE

meta alcanzada / 

meta propuesta
0 80% EN PROCESO

Clasificar, en su caso, la información

solicitada que contenga datos

personales, confidenciales o reservados

para ser sometida ante el Comité de

Transparencia del Instituto.

1 12 Eficacia
Solicitudes de clasificación de 

información remitidas a la  

DETAISPE 

(Solicitudes de clasificación de 

información sometidas a la 

DTAISPE/ Solicitudes realizadas 

al área que incluyen documentos 

por los que se debe solicitar la 

clasificación)*100

Bimestral Solicitudes

De __ cantidad de solicitudes realizadas 

al área en 2023 que incluían documentos 

por los que se debía solicitar la 

clasificación,  se remitieron __ cantidad 

de solicitudes de clasificación de 

información a la DETAISPE, lo que 

representó el 100%

100% Incremento

Solicitudes de clasificación 

de información sometidas a 

la DTAISPE

Solicitudes realizadas al área que 

incluyen documentos por los que 

se debe solicitar la clasificación

Solicitudes de clasificación de 

información sometidas a la 

DTAISPE/ Solicitudes 

realizadas al área que 

incluyen documentos por los 

que se debe solicitar la 

clasificación

meta alcanzada / 

meta propuesta
0 0.00 PENDIENTE

Generar la información pública respecto

a la xxx, en los formatos y términos

establecidos para la Plataforma Nacional

de Transparencia y que será publicada

en el minisitio web de transparencia del

Instituto.

1 12 Eficacia Formatos de información pública 

complilados.

(Número de formatos elaborados 

en versión pública / número de 

formatos compilados)*100

Trimestral Formatos

De ___ formatos que se compilaron 

durante el ejercicio 2023, se elaboraron 

___ versiones públicas, lo que 

representó el 100%

100% Incremento

Número de formatos 

elaborados en versión 

pública

Número de formatos compilados

Número de formatos 

elaborados en versión pública 

/ número de formatos 

compilados

meta alcanzada / 

meta propuesta
0 80% EN PROCESO

Actualizar periódicamente en la

Plataforma Nacional de Transparencia y

en el minisitio web de transparencia del

Instituto, la información correspondiente

a las fracciones al artículo 75 de la Ley

de Transparencia y Acceso a la

Información Pública del Estado

Fracciones (la que correspondan)

1 12 Eficacia
Fracciones actualizadas en el mes 

de cumplimiento solicitadas por la 

DETAISPE

Número de fracciones 

actualizadas en el  mes de 

cumplimiento / Número de 

fracciones solicitadas para su 

actualización por la DETAISPE

Trimestral Fracciones

De12 fracciones por las cuales se 

solicitó actualización durante el ejercicio 

2023, se actualizaron 12 Fracciones, lo 

que representó el 100%

100% Incremento

Número de fracciones 

actualizadas en el  mes de 

cumplimiento

Número de fracciones solictiadas 

para su actualización por la 

DTAISPE

Número de fracciones 

actualizadas en el  mes de 

cumplimiento / Número de 

fracciones solicitadas para su 

actualización por la DTAISPE

meta alcanzada / 

meta propuesta
0 80% EN PROCESO

Elaborar el anteproyecto anual de

presupuesto de egresos de la Unidad

correspondiente al ejercicio 2025, en

atención a la solicitud de la Secretaría

Ejecutiva.

5 8 Eficacia Oportunidad en la remisión de 

la información

(Cantidad de formatos 

remitidos en tiempo / Cantidad 

de formatos solicitados por la 

DEAF) x 100

Anual Porcentaje

En 2023 se presentó en tiempo y 

forma con base a lo programado, lo 

que representó el 100%

1 Incremento
Cantidad de formatos remitidos 

en tiempo

Cantidad de formatos 

solicitados por la DEAF

Valor de cálculo 1 / 

Valor de cálculo 2

meta alcanzada / 

meta propuesta
100% CUMPLIDO

Elaborar el anteproyecto de Programa

Operativo Anual de la Unidad

correspondiente al ejercicio 2025, en

atención a la solicitud de la Secretaría

Ejecutiva.

5 8 Eficacia Oportunidad en la elaboración 

del Programa Operativo Anual

(Cantidad de formatos 

remitidos en tiempo y forma / 

Cantidad de formatos 

solicitados por la DEAF) x 100

Anual Proyecto

En 2023 se presentó en tiempo y 

forma con base a lo programado, lo 

que representó el 100%

1 Incremento
Cantidad de formatos remitidos 

en tiempo

Cantidad de formatos 

solicitados por la DEAF

Valor de cálculo 1 - 

Valor de cálculo 2

meta alcanzada / 

meta propuesta
100% CUMPLIDO

Gestión de los recursos humanos, 

Gestión administrativa, Mejora de 

las condiciones y oportunidades.

Gestión de Calidad, Igualdad e 

Inclusión, Fomento de una Cultura 

organizacional enfocada a las 

personas.

Gestión administrativa. Gestión de Calidad.11

10

Proporcionar información 

actualizada en la Plataforma 

Nacional de Transparencia y en el 

portal institucional, relativo a UTA.

Proporcionar de manera clara y 

especifica la atención y respuesta 

a las solicitudes de información 

pública turnadas por la DETAISPE.

Coadyuvar con la DEOE en la

elaboración de la Memoria del PLE

2023-2024.

Elaborar el Anteproyecto de 

Presupuesto de Egresos y el 

Programa Operativo Anual (POA) 

de la Unidad correspondiente al 

ejercicio 2025. (Coordinado por 

DEAF)

4 Vinculación con la Sociedad
Modernización e Innovación 

Institucional

Realizar la clasificación, 

organización, resguardo y 

conservación de los documentos 

de archivo de trámite que contenga 

cada área de este órgano electoral,  

así como el seguimiento a las 

transferencias primarias y la 

estabilización de la documentación 

del Archivo Histórico Institucional.

Cumplir con la valoración 

documental que asigne el Grupo, 

al archivo de concentración 

respecto a sus plazos de 

conservación, transferencias 

secundarias o su baja documental.

6 Vinculación con la Sociedad
Modernización e Innovación 

Institucional

Organizar reuniones de trabajo 

periódicas con el Grupo 

Interdisciplinario para coadyuvar en 

el análisis de los procedimientos 

institucionales que dan origen a la 

documentación que integran los 

expedientes de cada serie 

documental, con el fin de colaborar 

con las áreas productoras de la 

documentación en el 

establecimiento de los valores para 

su clasificación, concentración y/o 

baja documental.

8

9

5 Vinculación con la Sociedad
Modernización e Innovación 

Institucional

7

Fortalecimiento del régimen 

democrático electoral, Vinculación 

con la sociedad civil, Gestión de 

calidad, Modernización e 

innovación institucional,  Cero 

tolerancia a la violencia; 

Capacitación y profesionalización 

del personal. 

Cultura cívica y participación 

ciudadana para la sociedad 

sudcaliforniana, Coordinación 

Institucional, Vinculación con la 

sociedad, Transparencia, acceso a 

la información y protección de datos 

personales.

Integrar la información de las 

actividades evaluadas del Proceso 

Local electoral 2023-2024 de la 

Unidad en cumplimiento a la 

Metodología para realizar el 

diagnostico integral de los 

procesos electorales (coordinado 

por la DEOE)

Fortalecimiento del régimen 

democrático electoral, Vinculación 

con la sociedad civil, Gestión de 

calidad, Modernización e 

innovación institucional,  Cero 

tolerancia a la violencia así como 

Capacitación y profesionalización 

del personal. 

Cultura cívica y participación

ciudadana para la sociedad

sudcaliforniana, Coordinación

Institucional, Vinculación con la

sociedad, Transparencia, acceso a

la información y protección de datos

personales.

Gestión administrativa. Gestión de Calidad.



12 Gestión administrativa. Gestión de Calidad.

Estructurar los instrumentos de 

planeación institucional en el 

respectivo ámbito de competencia 

de cada área del Instituto. 

(Coordinador por la UCSI)

Elaborar los manuales de los procesos 

del órgano ejecutivo y técnico, en su 

caso.

7 12 Eficacia Manuales de procesos del 

órgano

Manual de procesos elaborado 

/ Manual de procesos 

requerido

Bimestral Documento

Se espera que se lleve a cabo la 

elaboración de un manual que 

indique todos los procesos del área, 

lo que representará el 100%

100% Incremento
Manual de procesos 

elaborado
Manual de procesos requerido

Valor de cálculo 1 / Valor de 

cálculo 2

meta alcanzada / 

meta propuesta
50% EN PROCESO

Mantener actualizada la información de 

las sesiones de los órganos del instituto 

en el sitio web oficial, a través del 

Sistema de Seguimiento de Sesiones 

(SISE), así como la información 

publicada en el sitio web institucional 

correspondiente a la  Unidad.

1 12 Eficacia
Actualización de la información de 

las sesiones de los órganos del 

Instituto en el sitio web oficial

Documentos actualizados en el 

SISE por parrte de la Unidad / 

Cantidad de documentos 

presentados en las sesiones

Bimestral Documentos

Se espera que el total de documentos 

presentados en las sesiones sean 

registrados en el SISE, lo que 

representa el 100%

100% Incremento
Documentos actualizados 

en el SISE

Cantidad de documentos 

presentados en las sesiones

Valor de cálculo 1 / Valor de 

cálculo 2

meta alcanzada / 

meta propuesta
80% EN PROCESO

Remitir información a la UCSI 

concerniente a la Unidad que se 

considere viable para publicación en el 

mini sitio de Planeación y Evaluación o 

en el Repositorio de Datos Abiertos 

Institucional.

1 12 Eficacia

Información vigente de la 

Unidad que requiera ser 

publicada en el sitio web 

institucional.

Material considerado para su 

publicación / Material que se 

solicitó a la Unidad publicar

Bimestral Materiales

Se espera que el total del material que la 

Dirección/Unidad considere apto para su 

publicación en los sitios web señalados, 

se publique en su totalidad, lo que 

representa el 100%

100% Incremento

Material reclasificado al 

apartado histórico en el 

sitio web institucional, que 

se publicó y que cumplió 

con su vigencia

Material que se solicitó a la UCSI 

a reclasificar

Valor de cálculo 1 / Valor de 

cálculo 2

meta alcanzada / 

meta propuesta
0.00 PENDIENTE

Proporcionar contenidos para elaborar 

materiales que contribuyan a la difusión 

de las actividades de la Unidad y 

remitirlos a la Jefatura de Comunicación 

Social.

1 12 Eficacia

Remitir las solicitudes de 

difusión de la Unidad a la 

Jefatura de Comunicación 

Social

(Número de solicitudes por la 

Unidad/ número de 

publicaciones por la JCS)*100

Mensual Número solicitudes por 

las áreas

Se remitieron al menos 12 

solicitudes de difusión a la Jefatura 

de comunicación social, que 

corresponden a las infografías 

mensuales de la UTA.

 Sin datos Incremento

Esta linea de acción medirá en 

gran manera la difusión de las 

actividades realizadas.

80% EN PROCESO

Remitir la información relativa a las 

actividades planeadas por la Unidad de 

manera oportuna para su difusión 

correspondiente.

1 12 Eficacia

Enviar el cronograma de las 

actividades planteadas por la 

Unidad a la JCS para 

planificar la agenda de 

gestiones de difusión

Solicitud por medio de correo 

electrónico 
Anual Envío de formato  Sin datos  Sin datos  Sin datos 80% EN PROCESO

Cultura cívica y participación 

ciudadana para la sociedad 

sudcaliforniana; Vinculación con 

la sociedad; Innovación y mejora 

de procesos

Promoción de la cultura cívica y 

democrática; Vinculación con la 

sociedad civil; Igualdad e inclusión; 

Modernización e innovación 

institucional.

13

14

Promoción de la cultura cívica y 

democrática; Vinculación con la 

sociedad cívil; Igualdad e Inclusión; 

Modernización e innovación 

institucional.

Cultura cívica y participación 

ciudadana para la sociedad 

sudcaliforniana; Vinculación con 

la sociedad; Innovación y mejora 

de procesos.

Verificar que la información de la 

UTA se mantenga actualizada y 

vigente en el sitio web Institucional, 

con el fin de dar cumplimiento a 

los principios de certeza, máxima 

publicidad y de acceso a la 

información pública (Coordinado 

por la UCSI).

Elaborar contenidos para difusión 

de las actividades relativas a las 

atribuciones y competencias de la 

UTA (Actividad coordinada por la 

JCS).


