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PRIMER INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO 2023-2024

PRESENTACION

Este documento se presenta a la Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur en sesién ordinaria del mes de Febrero del afio 2024, con base en lo dispuesto
por el articulo 30, inciso d) del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur, el cual dispone que este Organo Ejecutivo presentara a la consideracion de la
Junta Estatal Ejecutiva los informes bimestrales y anuales correspondientes a los avances y

resultados alcanzados de la Direccion Ejecutiva o Unidad a su cargo.

Las actividades de la Unidad Técnica de Archivo durante el ano 2023-2024, se realizan con
base en lo estipulado en el articulo 2, inciso Il de la Ley de Archivos para el Estado de Baja
California Sur, la cual nos sefala como objetivo, promover el uso de métodos y técnicas
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los
documentos de archivo que posee el IEEBCS como sujeto obligado, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica asi como la correcta gestion gubernamental

y el avance institucional.

En este sentido, se hace del conocimiento las actividades que se han realizado en el periodo
correspondiente del 16 de diciembre de 2023 al 15 de febrero de 2024, asi como los graficos
que identifican algunas actividades y el seguimiento de cada una de las acciones que se
plasman en el Programa Anual de Trabajo 2023; con la finalidad de hacer de conocimiento de
la Normativa de la UTA, Capacitacién, Sesiones de la JEE, Sesiones del Consejo General,
Reuniones de Trabajo, Correspondencia recibida y despachada, Actividades realizadas por la

UTA, Talleres, cursos, foros, seminarios entre otros, Transparencia e Indicadores y metas.

Finalmente, se anexa al documento un archivo en formato Excel, el cual contiene de manera
detallada el avance que se tiene en la UTA en cada uno de los indicadores y metas que se

alcanzaron en el periodo que se informa.
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GLOSARIO

AT ‘ Archivo en Tramite.

Archivo de Concentracion.

Archlvo Historico.

CONSEJO Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.
GENERAL

Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion y del Servicio
DTAISPE Profesional Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.
DEPPP Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur.
Instrumentos de Control y Clasificacién Archivistico.

INE Instituto Nacional Electoral.

INSTITUTO Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

JEE Junta Local Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.

LEY ESTATAL Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur.

LGA Ley General de Archivo.

Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Estatal Electoral de
Baja California Sur.

PAT Programa Anual de Trabajo.

Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.

Unidad Técnica de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja
UTA .
California Sur.




PRIMER INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO 2023-2024

I Normativa de Ia Unidad
Técnica de Archivo
(Creacion de la Normatividad de la UTA)

En fecha 20 de diciembre del ano 2023, en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur No. 83, paginas 23-37, fueron publicados el
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos y el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 de este Instituto.
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En fecha 21 de diciembre del afno 2023, se instalé6 formalmente el Grupo
Interdisciplinario Institucional el cual aprobé el documento denominado Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién y Conservacion de Archivos
del IEEBCS, en reunion extraordinaria.

En fecha 16 de enero de 2024, se remitid a la Presidencia de este Instituto, el
Plana Anual de Desarrollo Archivistico 2024, asi como el Informe de cumplimiento
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anual del PADA 2023, lo anterior en cumplimiento del Articulo 27 Punto VIl inciso
c) de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales 2023 y Articulo 27 de
la Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur.

e En fecha 18 de enero de 2024, se realiz6 sesion extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién y Conservacion de Archivos, en la cual se aprobdé
el calendario de reuniones ordinarias, mediante Acuerdo IEEBCS-GI-001-
ENERO-2024.

e En fecha 31 de enero de 2024, el Consejo General de este Instituto aprobo
mediante Acuerdo IEEBCS-CG023-ENERO-2024 el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

e Enfecha 10 de febrero del ano 2024, en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de Baja California Sur No. 09, paginas 555-557, fue publicado el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 de este Instituto.
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1. Capacitacion

o En fecha 8 de enero del aino en curso, se continud con el curso de capacitacion
CAOA dando paso al octavo modulo: “Valoracion Documental”, impartido via
zoom por la profesora Dra. Alejandra Hernandez Maldonado, lo anterior para dar
cumplimiento al articulo 12 inciso Xl de la Ley de Archivos para el Estado de Baja
California Sur que indica “Asegurar la adecuada capacitacion de las personas
servidoras publicas que conforman el Sistema Institucional de Archivos y
actualizacion en esta Ley y demas disposiciones aplicables.

VALORAGION
DOCUMENTAL

«En fecha 15 de enero del ano en curso, personal del IEEBCS curso el noveno
modulo del diplomado en materia de archivos, con el tema "Transferencias
Documentales™ impartido via zoom por el profesor Mtro. Juan Pablo Torres, lo
anterior para dar cumplimiento al articulo 12 inciso Xl de la Ley de Archivos para el
Estado de Baja California Sur que indica “Asegurar la adecuada capacitacion de las
personas servidoras publicas que conforman el Sistema Institucional de Archivos y
actualizacion en esta Ley y demas disposiciones aplicables”.

EE - w-

1
1
1
‘ Transferencias documentales
1
1
1
1

|
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«En fecha 21 de enero del afno en curso, personal del IEEBCS curso el décimo
modulo del diplomado en materia de archivos, con el tema "Baja
Documental" impartido via zoom por el profesor Mtro. Juan Pablo Torres, y con
este mddulo se da fin este diplomado, lo anterior para dar cumplimiento al articulo
12 inciso Xl de la Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur que indica
“Asegurar la adecuada capacitacion de las personas servidoras publicas que
conforman el Sistema Institucional de Archivos y actualizacion en esta Ley y demas
disposiciones aplicables.

DECIMO MODULO DEL DIPLOMADO EN MATERIA DE
ARCHIVOS, CON EL TEMA “ BAJA DOCUMENTAL"

1. Sesiones virtuales y presenciales
de la JEE:

e Durante el periodo que se reporta, esta Unidad presencié y dio seguimiento,
respectivamente, a 16 de las Sesiones de la Junta Estatal Ejecutiva
desarrolladas virtual y presencialmente, como lo indica la siguiente tabla y
grafica.
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NUMERO DE
TIPO DE SESION SESIONES
Ordinarias 2
Extraordinarias 3
Extraordinarias urgentes 11
TOTAL 16

Sesiones de la Junta Estatal Ejecutiva
del 16 octubre al 15 de diciembre de
2023.

ordinarias
12%
G .
Extraordinarias
19%

Extraordinarias
urgentes
69%

M ordinarias Extraordinarias Extraordinarias urgentes

IV. Sesiones
virtuales y presenciales
Del Consejo General.:

e Durante el periodo que se reporta, esta Unidad presencid y dio seguimiento,
respectivamente, a 12 de las Sesiones del Consejo General, desarrolladas

10
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virtual y presencialmente, asi como las que se siguieron por plataforma de
YouTube como lo indica la siguiente tabla y grafica.

NUMERO DE
TIPO DE SESION SESIONES
ordinarias 1
extraordinarias 9
extraordinarias
urgentes 2
TOTAL 12

Sesiones del Consejo General correspondiente
al periodo del 16 de octubre al 15 de diciembre
de 2023

ordinarias
8%

extraordinarias
urgentes

17% .

extraordinarias
75%

ordinarias extraordinarias M extraordinarias urgentes

V. Reuniones de Trabajo con la JEE.
(Convocadas por Secretaria
Ejecutiva y Presidencia).

e Durante el periodo que se reporta, esta Unidad presencié y dio seguimiento,
respectivamente a 1 Reunion de Trabajo.

11
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Ndmero ‘ Fecha Temas por tratar

1.- Presupuesto para 2024, propuestas
de ajustes, derivado de la aprobacion por
1 21/12/2023 parte del H. Congreso del Estado de Baja
California Sur;

2.- Avances sobre el equipamiento de
inmuebles que ocupan los Consejos
Distritales y Municipales; y

3. Asuntos generales.

VI. Grafica de Correspondencia Recibida y Despachada.

e Durante el periodo que se informa, en la UTA se recibieron 133 oficios y se
despacharon 45 oficios.

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA DE LA
UTA CORRESPONDIENTE DEL 16 DE DICIEMBRE DE 2023
AL 15 DE FEBRERO DE 2024

ENVIADOS
25%

RECIBIDOS
75%
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VIl. Actividades realizadas por la UTA.

e De lasemanadel 16 al 23 de diciembre de 2023, el Auxiliar de Archivo Bruno
Ricardo Ortiz Soto, trabajé con el expurgo de documentaciéon ubicada en la
bodega interna del Instituto, ademas de seguir con la colocacién en cajas de los
libros que se encuentran en dicho lugar, esto con la finalidad de seguir
compilando el acervo que servira para la conformacion de la biblioteca de este
Instituto.

\3? (_lgr05~
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e Enfecha12 de enero de 2024, mediante correo IEEBCS-UTA-C11-2024 se
solicité a la Jefatura de Comunicacion Social la difusion de la primera
infografia de esta Unidad y la cual fue publicado en las redes sociales del
Instituto.

VALORAClON DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS

transferirse al archivo historico o si. por el contrario, deben eliminarse o
I conservarse parcialmente, en cuyo caso se deben aplicar técnicas de seleccién.

La valoracion documental es la fase del tratamiento archivistico en la que,
después de analizar los valores de los documentos, se decide si éstos deben

Para llevar o cabo dicho tratamiento archivistico, se debe tener en
cuenta el ciclo vital de los documentos, es decir, si estdn en fase activa
(archivo de tramite), semiactiva (archivo de concentracion) o inactiva

(archivo histdrico).

¢ - A
La | nos ite la seleccion de documentos que serdan
dados de baja y los que se alos i por @so, se

debe realizar la primera fase de organizacion.

Fuente: https//www.esss.cofes/b documental/

wavcieebes.orgmx @ Q) © reescs

e En fecha 18 de enero de 2024, con la asistencia de las y los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, se llevo a cabo Reunion Extraordinaria del
Grupo |Interdisciplinario, de manera virtual, con la finalidad de aprobar el
calendario de Reuniones Ordinarias correspondiente al ejercicio 2024,
quedando el calendario de la siguiente manera:

CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO PARA EL ANO 2024
No. DE REUNION MES FECHA DE REALIZACION
Primera Febrero Jueves 22 de febrero
Segunda Abril Jueves 25 de abril
Tercera Junio Jueves 20 de junio

14
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CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO PARA EL ANO 2024

No. DE REUNION MES FECHA DE REALIZACION
Cuarta Agosto Jueves 22 de agosto
Quinta Octubre Miércoles 23 de octubre
Sexta Diciembre Jueves 12 de diciembre

« 000000008 -

e Enfecha 20 de enero de 2024, el auxiliar de la UTA Bruno Ricardo Ortiz Soto,
trabajé en el tratamiento y trituracion de documentacion y se desecharon 15
bolsas de basura.

15
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Los dias 23 y 24 de enero de 2024, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz
Soto trabajo en la bodega del IEEBCS con los archivos susceptibles de
integracion al Archivo Histérico Institucional, de los afos 1977 a 1988, los cuales
fueron estabilizados, con el retiro de polvo y grapas, ademas de la asignacion
de nuevas carpetas a 4 cajas de archivos del IEEBCS.

En fecha 25 y 26 de enero de 2024, el auxiliar Bruno Ricardo Ortiz Soto
colaboré con la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion
Electoral en una serie de videograbaciones (simil de una casilla y jornada
electoral) con el fin de poder elaborar un video de induccion para aspirantes a
cargos de supervisores y capacitadores electorales, asi como diversos spots
alusivos al PLE 2023-2024, que mediante correo IEEBCS-DEECCE-C033-2024
solicitaron apoyo a las areas.

16
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En fecha 24 de enero de 2024, el auxiliar Bruno Ricardo Ortiz Soto, asistio a
las instalaciones de la Junta Distrital 01 del INE para grabar promocional para
capacitar a los SEL y CAES, esto en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica y Capacitacion Electora.

17



PRIMER INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO 2023-2024

Los dias 25 y 26 de enero de 2024, el auxiliar Bruno Ricardo Ortiz Soto trabajo
con personal de servicios generales capacitarlos de acuerdo con los trabajos
de expurgo. Labor en la cual se les explicd los métodos de seguridad para
utilizar las trituradoras, dandoles material de apoyo de la UTA (guantes, cubre
bocas y gafas de igual manera siempre apoyandolos en la desincorporacion de
papeleria sin valor documental).

En fecha 27 de enero de 2024, el auxiliar Bruno Ricardo Ortiz Soto continud
trabajando en colaboracién con personal de servicios generales para la
depuraciéon de papeleria sin valor documental, se llevé a cabo el traslado de
papel triturado al basurero danto un total de 15 bolsas = 390 kilos de papel
triturado en un total de 13 cajas.

18
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En fecha 29 de enero de 2024, mediante correo IEEBCS-DEAF-C0146-2024 el
Director de Administracion y Finanzas solicito la trituracion de 5 cajas de copias
sin valor documental, las cuales fueron destruidas por el auxiliar de la UTA,
Bruno Ricardo Ortiz Soto. Lo anterior, en virtud de haber realizado la revision
de la documentacion para asegurar que no existiera ningun documento original,
de igual forma se hace mencién que la original se encuentra resguardada en la
bodega de oficinas centrales en la jaula de esa Direccion.

En fecha 29 de enero de 2024, mediante correo IEEBCS-DEAF-C0154-2024 el
Director de Administracion y Finanzas solicito la trituracion de 8 cajas de copias
sin valor documental, las cuales fueron destruidas por el auxiliar de la UTA,
Bruno Ricardo Ortiz Soto. Lo anterior, en virtud de haber realizado la revision
de la documentacion para asegurar que no existiera ningun documento original,
de igual forma se hace mencién que la original se encuentra resguardada en la
bodega de oficinas centrales en la jaula de esa Direccion.

19
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e En fecha 30 de enero de 2024, el titular de esta Unidad, Luis Dominguez
Bareno y el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz Soto, realizaron el traslado
de 5 cajas de archivo de la Presidencia a la bodega institucional, la
documentacién generada en los anos 2017, 2018, 2019 y 2020 fue colocada en
la bodega correspondiente a Presidencia.

e Enfecha 31 de enero de 2024, el auxiliar Bruno Ricardo Ortiz, Soto trabajoé en
la preparacién de expurgo y trituracion de las cajas de la Direccion Ejecutiva de
Administracion y Finanzas.

20
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e En fecha 2 de febrero de 2024, se llevo a cabo Reunién de Trabajo a las 18:00
horas de la Comision Temporal de Medios de Comunicacion en la cual el Mtro. Luis
Dominguez Barefio quien fue nombrado como Secretario Técnico de esa Comision
Temporal a partir del 27 de enero de 2024, mediante Acuerdo IEEBCS-CG005-
ENERO-2024 de fecha 26 de enero de 2024, mediante el cual el Consejo General
aprueba la sustitucion de la secretaria técnica de la comision temporal de medios
de comunicacion, para operar durante el proceso local electoral 2023- 2024.

Maria José Gareci...

e En fecha 6 de febrero de 2024, se llevo a cabo Sesion Extraordinaria a las
16:00 horas, de la Comision Temporal de Medios de Comunicacion en la cual
el Mtro. Luis Dominguez Barefio, Titular de esta unidad, quien funge como
Secretario Técnico de esa Comisiéon Temporal, en la cual se trataron los
siguientes temas:

1.Apertura.

2. Lista de asistencia.

3. Declaratoria de quorum legal.

4. Lectura y aprobacion, en su caso del proyecto de orden del dia.

5. Lectura y aprobacién, en su caso, del Proyecto de Dictamen de La Comision
Temporal de Medios de Comunicacién del Consejo General del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, mediante el cual se aprueban los medios de

21



PRIMER INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO 2023-2024

comunicacion distintos a radio y television que tengan interés en participar para
ofertar tarifas preferenciales a los partidos politicos, precandidaturas, aspirantes a
candidaturas independientes, candidaturas, coaliciones, candidaturas comunes y
candidaturas independientes, para difundir sus mensajes durante el proceso local
electoral 2023-2024, correspondiente a las solicitudes de los medios de
comunicacion COMUNICABOS S.C. Y COMPANIA PERIODISTICA
SUDCALIFORNIANA, S.A. DE C.V. recibidas en el cuarto periodo comprendido del
30 de enero al 05 de febrero del 2024. asi como el cambio de tarifas por parte del
medio guerrero de sal.

6. clausura.

PVEM | C. Juan...

e En fecha 7 de febrero de 2024, mediante correo IEEBCS-UTA-C031-2024 se
solicité a la Jefatura de Comunicacién Social la difusion de la segunda infografia
de esta Unidad, la cual fue publicada en las redes sociales del Instituto.

COMPOSICION ESTRUCTURAL DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA NORMATIVA AREA OPERATIVA

|
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e Del 12 al 14 de febrero del 2024, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz Soto,
trabajo en el expurgo de papeleria de la bodega interna del Instituto, que consiste en

separacion de papeleria, retiro de broches y trituracién del papel.
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VIIIl. Talleres, cursos, foros, seminarios,
entre otros.

e En fecha 27 de diciembre de 2023, el Titular de la UTA impartié curso de
capacitacion via zoom a los integrantes de los 5 o6rganos desconcentrados
municipales y los 16 6érganos desconcentrados distritales, con los temas relativos
a la aplicacion de la Ley Estatal de Archivos y el Reglamento Institucional de
Archivos en el tratamiento de la documentacion que generan sus organismos
durante el Proceso Local Electoral 2023-2024, contando con la presencia de 40

OCTAVO MODULO DEL PLAN ESTRATEGICO DE CAPACITACION A
ORGANOS DESCONCENTRADOS
L SX

funcionarios.

Unidad

Técnica de
Archivo

¢Quién es un

Sujeto
Obligado?

@IBECE =“JUN www.ieebcs.org.mx o o o IEEBCS

e En fecha 27 de enero de 2024 mediante correo IEEBCS-PS-C0036-2024 el
Consejero Presidente Alejandro Palacios Espinosa, le informa al Titular de esta
Unidad, Mtro. Luis Dominguez Barefo la designacion como Secretario Técnico
de la Comision Temporal de Medios de Comunicacion para operar durante el
Proceso Local Electoral 2023-2024, en sustitucion de la Lic. Katinka Zazueta
Meéndez, lo anterior mediante aprobacion del Consejo General IEEBCS-CG005-
ENERO-2024, Proyecto de Acuerdo del Consejo General del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, mediante el cual se aprueba la sustitucion de
la Secretaria Técnica de la Comision Temporal de Medios de Comunicacion,
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para operar durante el Proceso Local Electoral 2023- 2024, ese mismo dia se
llevd a cabo sesion extraordinaria de dicha Comision.

SESION EXTRAORDINARIA DE LA COMISION
TEMPORAL DE MEDIOS DE COMUNICACION

6!3%5 u www.ieebcs.org.mx o ° o 0 IEEBCS

e Enfecha 07 de febrero del aino en curso, el auxiliar de archivo Bruno Ricardo
Ortiz Soto, fue comisionado a peticion del Consejero Electoral y Presidente de
la Comision de Igualdad de Género y No Discriminacion de este Instituto, Dr.
Miguel Israel Santoyo Cantabrana, como maestro de ceremonias en el Foro
dirigido a Personas de la Diversidad Sexual, mismo que se llevé a cabo, a
partir de las 17:00 horas, en modalidad virtual.

< 1) & Videoconferencia T...

Angeles Momara wacroan pe

N\ B
.

1 sexual Principales retos del Proceso Loca

Principales relos del Proceso Lacal Electoral desde Ia perspectiva de fa diversidad sexual
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En fechas 11 y 13 de febrero de 2024, el Titular de esta Unidad, Luis
Dominguez Barefo y el auxiliar de archivo Bruno Ricardo Ortiz Soto, apoyaron
con la Comision de "Promocion al voto en el Carnaval 2024" en el desfile del
Carnaval de La Paz 2024, con la finalidad de realizar promocion al voto para la

jornada electoral que habra de desarrollarse el préximo 2 de junio de 2024 dentro
del Proceso Local Electoral 2023-2024.
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IX. Transparencia

En fecha 9 de enero del aino en curso se remitieron a la DETAISPE mediante
correo |[EEBCS-UTA-C005-2024, las fracciones Trimestrales que le
corresponden a esta Unidad y son: I, IV, V, VI, XVII, XIX, XX, XXIX, XXX, XLIV
y XLVI A, lo anterior para revision y posteriormente puedan subirse a la
Plataforma Nacional de Transparencia y al Minisitio de la pagina web
institucional en tiempo y forma, lo anterior en cumplimiento a los puntos 9.1 y
9.2 del PAT 2023 de este UTA que a la letra dicen: “Generar la informacion
publica respecto a la UTA, en los formatos y términos establecidos para la
Plataforma Nacional de Transparencia y que sera publicada en el minisitio web
de transparencia del Instituto” y “Actualizar periodicamente en la Plataforma
Nacional de Transparencia y en el minisitio web de transparencia del Instituto,
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la informacion correspondiente a las fracciones al articulo 75 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado ".

X. Indicadores y metas.
(Avance de los resultados de los indicadores)

e En el siguiente apartado (adjunto excel) se establecen los indicadores y metas
del Programa Anual de Trabajo 2023 de la UTA. Dicho apartado es de
importancia, toda vez que se establece la necesidad de realizar un seguimiento
puntual de las lineas de accion que comprenden este documento, asi como una
evaluacion para el cumplimiento de las metas establecidas.

La Unidad Técnica de Archivo presenta el Informe correspondiente al Primer
Bimestre correspondiente al periodo del 16 de diciembre de 2023 al 15 de febrero
de 2024 a la Secretaria Ejecutiva, para llevarlo a Sesion Ordinaria de la JEE de este
Organo Electoral en el mes de febrero del afio 2024.

Atentamente

IEE
/41?5 /s W"”f BCS

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO

Mtro. Luis Dominguez Bareio
Titular de la Unidad Técnica de Archivo del Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur

Copia: Expediente 2024
Elaboré: E. Valeria Gonzalez Suarez
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