IEE
BCS

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
DE BAJA CALIFORNIA SUR

INFORME BIMESTRAL QUE PRESENTA LA UNIDAD
TECNICA DE ARCHIVO, CORRESPONDIENTE AL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 16 DE JUNIO AL 15 DE AGOSTO DE
2022.

www.ieebcs.org.mx EJERCICIO 2022

/

\ /, / ) N
NG SN
/AR /
/ , \>\</ r /) \
/’\ /

/
/ . .
/ N\
/ Q /S O/ P
PN
N\ \ /W4

28

\
//
/4 \V/é
Q7 A

/// \\\ ,»/
74 / WY,

AN A

7 N\ N

N\ \

N\ // \\

N\ N 72\N
\. /
\//

%



INFORME BIMESTRAL DE LA UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO 2022

PRESENTACION

Este documento se presenta a la Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur en sesion ordinaria del mes de agosto del afio 2022,
con base en lo dispuesto por el articulo 30, inciso d) del Reglamento Interior del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, el cual dispone que este Organo
Ejecutivo presentard a la consideracién de la Junta los informes bimestrales y
anuales correspondientes a los avances y resultados alcanzados de la Direccion

Ejecutiva a su cargo.

Las actividades que la Unidad Técnica de Archivo (UTA) realiza durante el afio 2022
constituyen un instrumento que contempla actividades cotidianas que permitan la
organizacion y conservacion de la documentacion a través de un Sistema

Institucional de Archivo.

En este sentido, se hace del conocimiento de las actividades que se han realizado
en el periodo correspondiente del 16 de junio al 15 de agosto del presente afo,
asi como los graficos que identifiquen algunas actividades y el seguimiento de cada
una de las acciones que se plasman en el Programa Anual de Trabajo 2022, con la
finalidad de hacer de conocimiento la elaboracion de informes, Capacitaciones del
personal de la UTA, acciones de Transparencia; difusion en redes; Archivo
institucional; sesiones y reuniones de trabajo; cursos, conferencias, foros y eventos

asistidos por el personal de esta Unidad; apoyo a diversas areas, entre otros.

Finalmente se anexa al documento, un archivo en formato Excel, el cual contiene
de manera detallada el avance que se tiene en la Unidad Técnica de Archivo en
cada uno de los indicadores y metas que se alcanzaron en este periodo que se

informa.
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Consejo General
SE

DEECCE:

GLOSARIO

Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.
Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitacion Electoral

del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

DEOE

DTAISPE

DEPPP

UTIGND

Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur.

Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacién y del Servicio
Profesional Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur.

Unidad de Computo y Servicios Informaticos del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur

Unidad Técnica de Igualdad de Género y No Discriminacion del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

Unidad Técnica de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja

CG

California Sur.

Contraloria General del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur.

Junta Local Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja California

INE

Instituto

Sur
Instituto Nacional Electoral.

Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

AT

AC

Programa Anual de Trabajo
Archivo en Tramite

Archivo de Concentracion

Archivo Historico

ICCA

Instrumento de Control y Clasificacion Archivistica

Ley General de Archivo

CDD

Catalogo de Disposicién Documental
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. Normativa de la Unidad
Técnica de Archivo
(Creacion de la Normatividad de la UTA)

Se informa que mediante correo IEEBCS-SE-C1345-2022 de fecha 15 julio del
presente afio, la Secretaria Ejecutiva remitié a esta Unidad Técnica de Archivo el “Proyecto
de Reglamento de Archivo” revisado por parte del area Juridica de este 6rgano electoral,
en respuesta al correo IEEBCS-UTA-C079-2022 remitido por esta Unidad en el mes de
junio del presente afio, con la finalidad de poder tener una revision juridica de este Proyecto
de Reglamento de Archivo.

Por lo anterior se estan llevando a cabo las modificaciones realizadas por la Secretaria
Ejecutiva respecto de dicho documento, por lo que una vez que se realicen todas las
observaciones y se le dé un formato establecido, se estara remitiendo a la brevedad a las
y los Consejeros Electorales para sus observaciones, de ser el caso, a dicho documento.

Lo anterior atendiendo el cronograma de actividades de esta Unidad, en su objetivo
especifico 1 del PAT 2022, el cual a la letra dice: “Promover y elaborar la estandarizacion
de los lineamientos, manuales y formatos en funcion de las obligaciones de la LGA,
para los procesos de gestion documental dentro del Instituto”.

[I. Supervision de la
Unidad Técnica de Archivo
(A cada una de las areas administrativas)

En cumplimiento al Objetivo Sustancial 2 y 3, lineas de accion 2.4 el cual indica a la letra:
Disefiar eimplementar un sistema de seguimiento a atencion adudas en clasificacion
de informacion, llenado de formatos, entre otros, y 3.2 el cual indica: Monitorear
peribdicamente el avance de la organizacion, clasificaciéon y conservacién de su
archivo de tramite y concentracién, le informo lo siguiente:

Se remitié a todas las areas del instituto un calendario para visitas de supervision por parte
de esta Unidad de Archivo, mediante correo IEEBCS-UTA-C091-2022 en fecha 24 de junio
del presente afio, esto con la finalidad de poder ir a sus espacios y supervisar de manera
fisica sus llenando de formatos de archivo, si esta correcto el llenado de este y ver como
estan realizando su clasificacion de documentos, con base en sus facultades por areas
integradoras de este 6rgano electoral.

Posterior a la supervision por areas, hemos atendido dudas de diversas areas como UCSI,
DEPPP, DEOE, DQDPCE, atendiéndose de manera personal por su servidora y la Auxiliar
de Archivo de esta Unidad, por lo que a continuacién se plasma dos cuadros, con
informacion relativa a la supervision de los avances que tienen en los archivos de este afio,
por cada una de las &reas generadoras de documentacion.
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F. 1RA F.2DA
UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMISIONES REVISION REVISION OBSERVACIONES
Consejo General CG Sin Comisién 06/07/2022 06/07/2022
Presidencia PS Sin Comision 06/07/2022
Junta Estatal Ejecutiva JEE Sin Comisién 06/07/2022
Secretaria Ejecutiva SE Sin Comision 06/07/2022
Contraloria General CO Sin Comisidn 20/06/2022 04/07/2022
Se realiz6 una revision en fecha 16 de agosto
Direccién Ejecutiva de del presente afio, de las dudas en sus
Prerrogativas y Partidos X 02/06/2022 05/07/2022 |formatos llenos, y se verificd los formatos de
Politicos DEPPP la Comisién, por lo que lleva un registro de su
avance
Aun no se tiene Mandaron por correo su catdlogo de archivo,
Direccién Ejecutiva de informacién 06/07/2022 por lo que se le cité de manera presencial,
Organizacion Electoral DEOE |clasificada en los para verificar sus formatos de Guia de Archivo
formatos Simple
Direccion Ejecutiva de
Educacién Civicay Capacitacién X 29/06/2022 06/07/2022
Electoral DEECCE
Direccién de Quejas y Denuncias
y de Procedimiento Contencioso X 06/07/2022 17/08/2022
Electoral DQDPCE
F. 1IRA F.2DA
UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMISIONES REVISION REVISION OBSERVACIONES
Direccion de Transparenciay
Acceso alaInformacién y del
. . X 06/06/2022 06/07/2022
Servicios Profesional Electoral
DTAISPE
Direccion Eiecutiva de Se llevé a cabo una observacion en su llenado,
L . J . Sin Comisién 05/07/2022 se trabaja en el formato de la Guia de Archivo
Administracion y Finanzas DEAF Simple
Se cuenta con una Comisién Temporal de
Unidad de Cotn‘puto y Servicios X 12/08/2022 Modelrmzauon Institucional, de la cual se
Informaticos UCSI estard llevando a cabo el llenado de los
formatos correspondientes.
Alin no se tiene No se han revisado aun los formatos de la
Unidad Técnica de Igualdad de informacion Comisién, se tuvo acercamiento con la
Género y No Discriminacién clasificada en los 04/07/2022 |UTIGND, aunque de manera virtual,
UTIGND esperando pronto la revision de sus avances
formatos ) )
en los formatos establecidos para su archivo.
Unidad Técnica de Archivo UTA | Sin Comision 06/07/2022 08/08/2022 |Se lleva al dia el archivo del 4rea.
Coordinacién de Vinculacion Se vera en este mes el llenado de sus
con el Instituto Nacional Sin Comision 05/07/2022 |formatos, toda vez que hubo unas
Electoral CVINE modificaciones en los documentos de archivo.
La Jefatura de Comunicacién Social, maneja
. L. . Comision t | | jodos d
Jefatura de Comunicacién Social . L una tomision temporal en .OS pen.o, os ge
Sin Comision 05/07/2022 |proceso electoral, para integracion del
JCS - .
Manual de proveedores distintos a radio y
television para campafias.
Oficialia de Partes OP Sin Comision 06/07/2022 teva al dia sus formatos de entrada y salida

de documentacidn a las dreas destinadas.
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Ill. Coadyuvar con la DEPPP
en el proceso de constituciéon de
partidos politicos locales.

El dia 18 de junio del presente afio, la C. Edna Valeria Gonzalez Suérez, se comisiono para
asistir a la Asamblea municipal de Los Cabos, B.C.S. de la organizaciéon Laborista Baja
California Sur, con la finalidad de apoyar en los trabajos de captura de las identificaciones
de dicha asamblea.

Los dias 20 y 21 de agosto del presente afio, la Lic. Dayani Salazar Carballo, se comisiono
para asistir a la Asamblea municipal de Los Cabos, B.C.S. de la organizacién Laborista Baja
California Sur, con la finalidad de apoyar en los trabajos de organizacion de grupo y captura
de las identificaciones de dicha asamblea.

V. Sesiones virtuales y presenciales
con diversas areas del IEEBCS:

Se presencio y dio seguimiento, respectivamente, a las sesiones desarrolladas
mediante videoconferencia, asi como plataforma de YouTube:

Area que convoco Tipo de Sesién

Ordinaria 30 de junio del presente afio

20y 28 de junio y 14 de julio del
presente afio

Consejo General del
Instituto Estatal

Extraordinaria
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Area que convoco Tipo de Sesién

Elgta:;‘;;i:,gesBuarja Extraordinaria Urgente 01 de julio del presente afio
Eloctoral dol mstituto Ordinaria O esanteata
EotatlBectoralde | xvaonainaria | DMy e oo

Se dio asistencia y seguimiento respectivamente a 9 sesiones.

Asistencia y seguimiento a sesiones de
la JEE y del CG en el periodo del 15 de junio al 15
de agosto del ano 2022

Sesiones
Ordinarias

Sesiones
Extraordinarias

M Sesiones
Extraordinarias
Urgentes

V. Reuniones de trabajo con la JEE.
(Convocadas por Secretaria Ejecutiva
y Presidencia)

Fecha de

No. Reunion de Temas a tratar
trabajo

1.Logistica para asamblea a celebrarse el dia 02 de julio del presente afio
por parte de la organizacion Movimiento Laborista Baja California Sur en
1 29/06/2022 Comondu;

2. Presupuesto para consultas a otros grupos; y

3. Asuntos General.
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Fecha de
Reunion de Temas a tratar
trabajo
1.- presentacion (lo mas ejecutiva posible) de su presupuesto, tanto de
2 07/07/2022 P ( ) posible) presup
periodo ordinario como de periodo electoral.
3 11/07/2022 1.-Presentacion de presupuesto 2023
1.- Diagnéstico de las areas de oportunidad a efectos de elaborar las
propuestas para la reforma electoral local; y
4 11/08/2022
2. Elaboracién de arbol del problema, objetivos y Matriz de Indicadores
para Resultados (MIR)

Se atendieron y se dio seguimiento a 4 reuniones de trabajo

VI. Transparencia y Minisitio
Institucional (Carga de
informacion)

Se remite por parte de la UTA el dia 06 de junio del presente afio la fraccién 3, 17, 19, 20y
46A para su revision a la DTAISPE, asi mismo el dia 30 de junio se remitieron las fracciones
5, 6y 30, y finalizamos el dia 04 de julio con la remision de las fracciones 4 y 29.

Asi mismo informamos que en el mes julio del presente afio, se realizé la carga
correspondiente a esta Unidad Técnica de Archivo, esto es las fracciones 46A y 30, toda
vez que las fracciones restantes son unificadas, por lo que se suben por parte de la
DTAISPE a la PNT y Minisitio institucional.

Finalmente informamos que una vez revisadas por la DTAISPE, se cargd todo lo
correspondiente al segundo cuatrimestre de transparencia en PNT y Minisitio el dia 04 de
julio del presente afio.

VII. Talleres, cursos, foros, seminarios,
sesiones, entre otros.

- Se asistio por una servidora de manera virtual a la sesién Ordinaria de la “Comision
Temporal de Modernizacion Institucional”, el dia 27 de junio del presente afio,
alas 12:30 horas. Donde se tocaron diversos puntos en el orden del dia como:
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e Catalogo de procesos, servicios y sistemas informaticos (punto 7 del orden del
dia).

e Informe de avance en el cumplimiento de los objetivos del Programa Anual de
Trabajo de la Unidad de Cémputo y Servicios Informaticos inherentes a la
Comision Temporal de Modernizacion Institucional, correspondiente al periodo
comprendido del 22 de abril y el 23 de junio de 2022 (punto 8 del orden del dia).

- ElI martes 09 de agosto del presente afio, se llevé a cabo una capacitacion
denominada “Comunicacion asertiva”, por parte de la Jefatura de Comunicaciéon
Social, misma que se impartié en la sala de sesiones del consejo general de este
6rgano electoral, el cual se tomé por parte del personal de esta Unidad Técnica de
Archivo, en un horario de 10:00 a 12:00 horas.

VIIl. Difusion de las actividades relativas ala UTA
(Infografias difundidas en redes sociales)

Dentro de este apartado y en cumplimiento con el objetivo transversal nimero 5, el cual
trata sobre: Elaborar contenidos para difusién de las actividades relativas a las
atribuciones y competencias de la Unidad Técnica de Archivo, en especifico la linea
de accién 5.1 del PAT correspondiente a esta area administrativa.

Por lo anterior se le solicito el apoyo a la Jefatura de Comunicacién Social el dia 15 de
agosto del presente afio, para realizar el disefio y publicacién de la Cuarta infografia de esta
Unidad, asi mismo se le solicitd muy atentamente que una vez finalizado, revisado y
autorizado, se pueda publicar en las redes sociales del Instituto; esto serd importante para
gue la ciudadania tenga conocimiento sobre el tema en el que estamos trabajando por parte
de este Organo electoral, en cuanto a la Unidad Técnica de Archivo.

Finalmente, dicha infografia se public6 en fecha 16 de agosto del presente afio, en
Facebook y Twitter.

10
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;Qué es el
Sistema Institucional de
Archivo ?

¥77777}
Articulo 20,

Ley General de Archivo Articulo 21

i‘ El Sistema Institucional de Archivo
(SIA) es el conjunto de registros,
procesos y procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada
Sujeto Obligado, de acuerdo con los
procesos de gestion
documental.

El Sistema Institucional de
Archivo de cada sujeto
obligado deberd integrarse
por...

Sistema Institucional de Archivo

Instancias operativas

BCS ieebcs.org.mx © O Q EeBcs

IX. Indicadores y metas.
(Avance de los resultados de los indicadores)

En el siguiente apartado (adjunto) se establecen los indicadores y metas de cada objetivo
especifico y transversal del presente Programa de la UTA. Dicho apartado es de suma
importancia toda vez que, se establece la necesidad de realizar un seguimiento puntual
de las lineas de accién que comprenden este documento, asi como una evaluacion para el
cumplimiento de las metas establecidas para este afio 2022.

La Unidad Técnica de Archivo presenta el Informe correspondiente al segundo bimestre del
16 de junio al 15 de agosto afio 2022 a la Secretaria Ejecutiva, para llevarlo a Sesion
Ordinaria de la Junta Ejecutiva de este Organo Electoral en el mes de agosto del afio 2022.

Atentamente
“i Tu participacion, la mejor eleccién!”

IEE
BCS

UNIDAD TECNICA DE ARCHIVO

Lic. Dayani Salazar Carballo
Encargada de Despacho de la Unidad
Técnica de Archivo del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur.

Copia: Expediente 2022
Elaboré: Dayani Salazar Carballo 11
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Objetivos transversales







